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Entrada al sistema

Para entrar a GONG abrimos un navegador web y tecleamos el dominio donde tengamos alojada
nuestra instalacion GONG. En este manual mostraremos la instalacién de Demo de GONG.

demo.gong.org.es

Los datos que necesitamos para entrar son el nombre de usuario y contrasefa, que previamente
tiene que crearnos un administrador de nuestra instalacion.

Entrada al sistema GONG.
Introduzca su usuario y contrasena.

Usuario

Contrasefna

Idioma

| Espaficl hﬂ
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\ _Enviar |

b
L

5 (2013-06-11)

Cabecera y pagina de inicio de GONG

En primer lugar tenemos la cabecera de GONG que va a estar presente en todo el sistema.

GUNG Usuario admin

Vista general

Arriba del todo y a la izquierda, tenemos vinculos al glosario de términos, a la ayuda e informacion
sobre el usuario con el que nos hemos conectado.

Un nivel mas abajo tenemos informacion sobre la seccidén en la que nos encontramos a la izquier-
da.Y a esa misma altura a la derecha tenemos las diferentes secciones a las que tiene acceso el
usuario al que nos hemos identificado

Pagina de inicio: luminada
Proyectos

Agentes y delegaciones
Documental

Cuadro de mando

Socios

Administracion

Vinculo para salir del sistema
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En el siguiente nivel de cabecera tenemos los menus de acceso de la seccién en la que nos encon-
tramos

Y a la derecha informacién de ayuda sobre la pagina en la que nos encontramos.

O‘ GONG Usuario admin

Vista general

PAC1-2013-C0O-13 PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE 2010-2012-FABRICA-ONU

Generacién de renta mediante
‘estrategias de agregacion de valor a la

Tempo: [ G 1 T

PAC1-2013-CO-13 én de GONG en

Tempo: [

Tempo: [

Aprobado
Formulacién

=
S
(%]
e
=
o
7]
o

AECID / Mozamsique, Perl, BoLvia UE / BrasiL

1 Etapa (Jan 2013 - Dec 2013)

UE / Mozamsique

1 Etapa (Jan 2013 - Dec 2013) 2 Etapas (Jan 2011 - Dec 2012)

Mostrar Mé&s Proyectos

Tareas

2010-2012-F4... Introducir los datos de formulacién 147112012 23/11/2012  admin admin
ONG-INT MOZA... Introducir el presupuesto del afio 2013 20/11/2012 admin admin

ANSA t 30/01/2013 admin admin

AR
22432

ONG-INT 21/06/2013 admin admin

Pagina de inicio

El contenido de la pagina de inicio se compone con las uUltimas tres fichas-resumen sobre los
proyectos a los que tiene acceso el usuario con el que nos hemos identificado

Nombre del proyecto
Estado en el que se encuentra
Titulo

Y dos indicadores

Tiempo transcurrido desde el inicio y tiempo restante
Gasto frente a lo presupuestado

Debajo de estas fichas-resumen tenemos un vinculo titulado “Mostrar mas proyectos” para poder
ver acceder a mas fichas-resumen de proyectos vinculados nuestro usuario

Finamente tenemos una caja con las diferentes tareas que se  han asignado a nuestro usuario
desde los diferentes proyectos
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Los listados

Como ejemplo para ver este elemento comun a todo el sistema utilizaremos el listado de cuentas
dentro de la administraciéon general del sistema.

O‘ GONG Administracién del sistema

Cuentas
Nombre v Agente Moneda  Pais Cuenta Tipo Blog.
CO-13-GONG.AECID ONG-INT EUR Espaiia 2020 3155 44 06000... Banco Si
CP-PERU.SOL.BANCOZ CP PERG PEN Per Banco No
CP-PERU.SOL.CAJA CP PERG PEN Perd Caja "chica” No
CP1-BOLIVIA-BOB-BANCOS CP1 BOLIVIA BOB Bolivia 5164 3313 12 10000... Banco No
CP1-MOZAMBIQUE.MZN.BANCO4 CP1 MOZAMBIQUE MZN Mozambique 0001 0002 21 00001... No
CP1-MOZAMBIQUE MZN.CAJA CP1 MOZAMBIQUE MzN No
CP1-MOZAMBIQUE.USD BANCO4 CP1 MOZAMBIQUE usp 0001 0002 22 00001... No
CP2-BOLIVIA-BOB-BANCOS P2 BOLIVIA BOB 5164 3313 13 10000... Mo
CP2-MOZAMBIQUE-MZN-BANCO3 CP2 MOZAMBIQUE MZN 0000 0002 31 00110... No
CP2-MOZAMBIQUE-MZN-CAJA CP2 MOZAMBIQUE MZN No
CUENTA 2.3 CP1 BOLIVIA EUR otro. CUENTA AGENTE No
CUENTAL CP1 BOLIVIA EUR Angola sadasdasd Ne
CUENTA2 CP2 BOLIVIA usb otro. Banco No
ONG-INT.BOLIVIA.BOB.BANCOS ONG-INT BOLIVIA BOB Bolivia 5164 3313 52 00000... Banco No
ONG-INT.BOLIVIA.USD.BANCOS ONG-INT BOLIVIA usD Bolivia 5164 3313 51 00000... Banco No
ONG-INT.ESPARA. EUR.BANCOD ONG-INT EUR Espafia 2020 3155 33 00000...  Banco si
ONG-INT.MOZAMBIQUE EUR BANCO3 ONG-INT MOZAMBIQUE  EUR Mozambique Banco No
ONG-INT.MOZAMBIQUE.MZN.BANCO3 ONG-INT MOZAMBIQUE =~ MZN Mozambique 0000 0001 11 00001... Banco No
ONG-INT.MOZAMBIQUE.USD.BANCO3 ONG-INT MOZAMBIQUE ~ USD Mozambique 0000 0001 12 00001... Banco No
ONG-INT.PERU.EUR.BANCO1 ONG-INT PERG EUR Py 1111 0351 33 00001... Banco No
Previous Label 1 2 >> Por pagina: 20 , 50 , Mostrando elementos 1 - 20 (24 en total)

Elementos comunes a los listados

Cabecera: Con los nombres de las columnas que estan siendo listadas. Si hacemos clic sobre al-
gunos de ellos el listado se ordenara en funcion de estos.

Enlace para aindadir un nuevo elemento al listado: Al hacer clic nos aparece un formulario que al
rellenar campos obligatorios, nos anadira un nuevo elemento en el listado.

Cada uno de los elementos del listado tiene a la derecha unos iconos que ofrecen las diferentes
funcionalidades que tiene cada elemento. Vamos a ver el caso de un listado de cuentas.

Informacion adicional: Nos muestra la informaciéon no mostrada en el listado

Usuarios asignados a la cuenta: Nos muestra un sublistado que nos permite gestionar los usua-
rios que estan vinculados a dicha cuenta

Editar cuenta: Abrimos un formulario con la informacién de la cuenta, que podemos modificar y
volver a guardar

Eliminar cuenta

Todos los listados en GONG tienen al pie del sistema informacién sobre los elementos mostrados
endicho listado a la derechay a la izquierda las diferentes paginas. En el centro podemos seleccio-

nar cuantos elementos queremaos ver por pégina.

En algunos listados también se nos pueden ofrecer elementos para poder filtrar el listado

©
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Vamos a ver por ejemplo en el listado de proyectos de la Administracidon, en el que los filtros son:

Pais

Ano

Financiador
Estado
Convocatoria
Area de actuacion
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Pagina de inicio

En la pagina de inicio de GONG tenemos una serie de cajas, que sirven como fichas-resumen de
los proyectos, y que nos muestran los proyectos a los que podemos acceder. Haciendo clic en
cada una de las fichas podemos acceder a cada proyecto. Pero también a través de la seccion de
gestion de proyectos podemos acceder al listado de proyectos a los que tenemos autorizacion
para acceder.

Pagina de inicio del proyecto

Tenemos por un lado informacién sobre el proyecto en el que nos encontramos, con cuatro tipos
de fichas-resumen con informacién destacada del mismo:

Acciones Disponibles PAC1-2013-CO-13 Detalles del Proyecto
Resumen PAC1-2013-CO-13 Temo: [ pesvedemaa
(Convenio: CO-13-GONG-AECID) Zona Rural
b 5 S e —
Formulacién G
Ejecucién Técnica §
Ejecucién Econémica Ty
Documentos AECID / MozAMBIQUE, PERU, BOLIVIA
1 Etapa (Jan 2013 - Dec 2013)
Resumen Tesoreria Seguimiento del Proyecto
Gasto Total: [] 11% | Actividades: [ 0% |
Gasto AECID: [] 3% | Subactividades: [0 17% |
Gasto Otros: [ | 18% | Indi [ 0% |
Subvencién: [] 10% | FV Justificadas: [ 12% |
USD Transferid... [ 0% |
J
Tareas
Introducir los datos de formulacidn 14/11/2012 23/11/2012 admin admin encurse 0

Nombre

Estado del proyecto

Titulo

Paises

Etapas en las que se encuentra el proyecto

Préoximos eventos

Indicadores de resumen de tesoreria: Gasto frente al Presupuesto para cada uno de los financia-
dores, subvencién recibida y transferencias hecha a cada una de las monedas del proyecto

Indicadores de seguimiento técnico del proyecto: Tiempo transcurrido, actividades realizadas
y justificadas, indicadores y su estado de cumplimiento, fuentes de verificaciéon reportadas en el

sistema.
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Ademads tenemos un Listado con las tareas definidas para el proyecto y de informes a presentar.
A la derecha tenemos una caja con todas las acciones disponibles que tenemos en el proyecto.
Aqui tenemos agrupadas las diferentes funcionalidades que se nos ofrecen para el proyecto. A
estas mismas funcionalidades podemos acceder a traves del menu y submenu superiores
Las acciones disponibles para el proyecto estan agrupadas en 5 grupos.
Resumen: Informacién de resumen del proyecto.

+ Cuadro resumen, pagina de inicio del proyecto

+ Listado de tareas

+ Resumen de la matriz, del presupuesto, del gasto, de los arqueos de caja, de las

transferencias y de tesoreria

Configuracion: Diferentes acciones de configuracion del proyecto

Estado del proyecto
 Etapasy tasas de cambio
+ Relaciones del proyecto

+ Proyectos cofinanciadores
- Partidas del financiador

+ Subpartidas

« Calculo de remanente

Exportacién e importacion de partidas y subpartidas

Formulacion: Diferentes funcionalidades que permiten formular un proyecto
+ Matriz
+ Subactividades

+ Cronograma
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+ Indicadores

- Datos de identificacion

« Datos contexto

+ Datos titulares derecho

+ Datos objetivos

+ Presupuesto por partidas

« Presupuesto por actividades

+ Exportacién Matriz / Presupuesto

» Importacion Matriz / Presupuesto

Ejecucion: Acciones que podemos desarrollar una vez estamos ejecutando el proyecto

Cronograma de Seguimiento

+ Seguimiento Actividades

+ Seguimiento Indicadores

+ Seguimiento Fuentes de Verificacion
+ Gastos

+ Gastos cofinanciables

« Numeracién facturas

+ Movimientos

+ Exportacion gastos/movimientos

+ Importacion

Documentos: Gestiéon documental del proyecto

« Documentos por espacios

(9
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« Busqueda por etiquetas
« Documentos de gastos

- Documentos de transferencias
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Creacion de Usuarios
En la creacién y gestidn de usuarios, agentes y cuentas interviene el administrador. Ademas, sera

también responsabilidad suya establecer los permisos entre los usuarios creados y los Agentes
Implementadores y las Cuentas a utilizar.

Alta de un usuario (administrador)

1. Desde la ruta https://demo.gong.org.es/administracion/usuario/usuario/listado, el administra-
dor da de alta un nuevo usuario:

Nuevo usuario Cerrar ventana
Mormbre Mombre Completo
expatriado_ecuador Mombre del usuario expatriado a Ecuador
Correo Administradaor
Contrasena micorrea@miong.org Mo W

Fermisos : o .
M Seccion Proyectos

. Seccidn Agentes
. Seccidn Cuadro de Mando

. Seccidn Socios
Seccion Documentos

Guardar

Nombre: El nombre con el que se identificara el usuario al entrar en el sistema.
Correo: Direccién de email utilizada para las notificaciones del sistema.
Administrador: El usuario tiene o no tiene acceso a la Secciéon de Administracion.
Permisos: Configura el permiso de acceso a cada una de las secciones indicadas.

Desde esta pagina, se podra cambiar también la contrasena de acceso de cualquiera de los usua-
rios existentes, haciendo “click” sobre “Nueva contrasena” durante la edicion de ellos.

Creacion de Grupos de Usuarios

Cuando tenemos un grupo de usuarios dentro de la ONG con el mismo rol o se requiere asignar varias
personas a un proyecto con el mismo rol y permisos, la forma mas facil y sencilla de hacerlo es crear un
grupo de usuarios.

Por ejemplo pdemos crear el grupo administradores, y signamos todos los usuarios que queremos

pertenezcan al grupo. Finalmente el grupo “Administradores” podemos asignarlo a un proyecto, cuenta,
agente....
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Alta de un Agente (administrador)
La gestion de agentes se realiza desde la pagina ubicada en la URL:

https://demo.gong.org.es/administracion/agente/agente/listado

Administracién del sistema

Agentes

Nombre v Nombre completo Pais Financiador Implementador
AECID Agencia Espaiiola de Cooperacion Internaciona Espaiia Si No
ANDALUCIA Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional al ... Espafia Si No
ANSA Associacdo ANSA Brasil Si Si
BBVA Fundacién BBVA Espaiia Si No
CP PERUG Contraparte en Peru Perd Si Si
CP1 BOLIVIA Contraparte 1 en Bolivia Bolivia No Si
CP1 MOZAMBIQUE Contraparte 1 en Mozambique Mozambique Si Si
CP2 BOLIVIA Contraparte 2 en Bolivia Bolivia Si Si
CP2 MOZAMBIQUE Contraparte 2 en Mozambique Mozambique No Si
MINISTERIO DE EDUCACIGN ESP... Ministerio de Educacién y Cultura Espaiia Si No
OEI OFICINA BOLIVIA Oficina de |a organizacién en Bolivia Bolivia No Si
OEI OFICINA BRASIL Oficina de la organizacién en Brasil Brasil No Si
OEI OFICINA COLOMBIA Oficina de la organizacién en Colombia Colombia No Si
OEI OFICINA ECUADOR Oficina Ecuador Ecuador Si Si
OEI OFICINA HONDURAS Oficina de la organizacién en Honduras Honduras No Si
ONG-INT ONG Internacional Espaiia Si Si
ONG-INT BOLIVIA Delegacion Bolivia de ONG-INT Bolivia Si Si
ONG-INT MOZAMBIQUE Delegacion Mozambique de ONG-INT Mozambique Si Si
ONG-INT PERU Delegacién de Perd de ONG-INT Perd Si Si
OTRAS FINANCIACIONES PRIVA.. OTRAS FINANCIACIONES PRIVADAS EXTERIORES Si No

Por pagina: 20 , 50 , 100 , 200

Mostrando elementos 1 - 20 (25 en total)

Desde este listado se podran gestionar contenidos todos aquellos agentes (Financiadores, Dele-
gaciones y Socias Locales) que participaran en los proyectos, los usuarios autorizados para efec-
tuar pagos o transferencias sobre ellos (cuando se trate de implementadores) y las partidas de

financiacion vinculadas con cada uno (cuando se trate de financiadores).

Nuevo agente X
Nombre Nombre completo

@ Financiador @ Implementa

Pais

[ Brasil ]
™ Financiador Publico
Moneda
[ Reales Brasilenos Q ™ Socia Local ™ Generar Cuentas

Guardar )

O
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Nombre: El nombre Unico con el que lo identificaremos en el sistema

Financiador: Tiene capacidad de financiacion en los proyectos

Implementador: Puede actuar como implementador de proyectos

Pais: El pais en el cual el agente tiene actividad

Socia Local: (s6lo si es Implementador) ;Es socia local o delegacion?. Permite la gestion economi-
ca del agente para este ultimo caso.

Moneda: (sélo si es Implementador) Moneda base del agente.

Financiador Publico: (sélo si es Financiador) jFinanciador publico o privado?

Asignacion de usuarios a Agentes

Para cada agente implementador (ya sea delegacién o socia local) sera posible asignar los usua-
rios del sistema que podran:.

+ Gestionar los aspectos econémicos del implementador desde la seccion “Agentes”si
el usuario tuviera permisos para esta seccién.

« Dentro de un proyecto, vincular pagos o transferencias con el agente.
« Gestionar la documentacién vinculada al agente implementador desde la seccién

“Documentacién”si el usuario tuviera permisos para esta seccion.

A la hora de asignar un usuario al agente, es posible también realizar una asignacién de este sobre
todas las cuentas que posea el implementador.

Asignar usuario a OEI OFICINA COLOMBIA

Agente : OEI OFICINA COLOMBIA
Usuario

(“pepe ]

g Forzar revisién de permisos del usuario sobre libros del agente

Seleccionando esta opcién se asignara al usuario
permiso de uso (si no lo tuviera previamente) sobre
cada Libro del Agente.

Si posteriormente incluye nuevos Libros en él, debera
volver a ejecutar esta opcién

Sea cauteloso: Si desea revocar permisos debera
hacerse individualmente sobre cada elemento.

Aceptar
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Definicion de Partidas de Financiador

Para los agentes que sean financiadores, podra definirse el conjunto de partidas utilizado por este,
asi como su mapeo con las partidas de sistema.

Nombre v Nombre completo

Pais Financiador Implementador
AECID Agencia Espafiola de Cooperacién Internaciona Espafa Si No 11
Cédigo Nombre Descripcién Tipo % maximo +[x
Al Partida primera Partida primera Directo U:=# [
All Partida segunda Partida segunda Directo =& [l
AL Salarios Salarios Directo i & [
AIIL1 Salarios Sede AIIL1 Directo U:=4# ([
AIIL2 Salarios Terreno AIIL2 Directo D:=# [
ALV Viajes y Alojamientos Viajes y Alojamientos Directo D:= 1l
ANDALUCIA Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional al ... Espafa Si No

Esto permite que todos los nuevos proyectos con el agente como financiador principal herede

esta definicién de partidas, asi como los limites de financiaciéon establecidos para cada una de
ellas.

Cddigo Nombre Directa/Indirecta

[ Directa 3

Al Partida primera
Descripcién/Observaciones
Partida primera
% maximo ppto. Partida 'madre’
90 [(JPartida tipo 'madre' | 9
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Gestiodn de cuentas
La gestion de cuentas se realiza desde la pagina ubicada en la URL:

https://demo.gong.org.es/administracion/cuentas/libro/listado

Nombre Agente Moneda Pais
| AGL +| | LempiraHe % | | Angola s
Descripcién Tipo Entidad
| Banco :
Cuenta fwiﬂ fban
(") Bloqueada (") Ocultar en
Proyectos | Guardar |

Nombre: El nombre Unico con el que la identificaremos en el sistema

Agente: Agente al cual pertenece/gestiona la cuenta.

Moneda: Moneda usada en la cuenta

Pais: Pais donde esta creada la cuenta

Descripcion: Descripcion detallada de la cuenta

Tipo: Banco o “Caja Chica”

Entidad: Nombre del Banco

Bloqueado: La cuenta esta disponible, pero no es posible realizar transferencias o pagos con ella.
Ocultar en proyectos: Si esta activado, no se permitira la asignacién de la cuenta a nuevos pro-
yectos

Asignacion de usuarios a Cuentas
Para cada cuenta sera posible asignar los usuarios del sistema que podran gestionarla:

 Gestionar transferencias y pagos desde los proyectos del usuario que utilicen esta
cuenta

+ Gestionar transferencias y pagos desde la seccion “Agentes” si el usuario tuviera ac-
ceso a la administracién econémica del agente implementador que la gestiona.
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Alta y configuracion de un nuevo Proyecto o Convenio
En el alta y puesta en mar cha de un nuevo proyecto o convenio intervienen dos actores:

+ El administrador: Da de alta el nuevo proyecto y establece los usuarios que van a
trabajar sobre él y los moderadores de este.

+ El coordinador 6 configurador: Realiza la configuracién de funcionamiento del pro-
yecto o convenio.

Alta de un proyecto (administrador)

1. Si es necesario, el administrador da de alta una nueva cuenta para el proyecto. Esta cuenta
es la exigida por el financiador para los ingresos de subvenciones y los seguimientos de caja.

2. Se asignaran los permisos necesarios de gestion sobre los agentes y cuentas que se vayan
a emplear en el proyecto a los usuarios involucrados.

3. Desde la ruta https://demo.gong.org.es/administracion/proyecto/proyecto/listado, el ad-
ministrador da de alta un nuevo proyecto:

Afiadir Proyecto X
Nombre Convocatoria
' | ((AECID-2010 :)
Gestor de la subvencidn Cuenta Recepcidn Fondos Moneda Justificacidn Divisa
| aG1 x| | + | | Lempira Hondurefa 3 |
Pais Principal
[ Multipais | Angola ol

Titule

| Guardar |

Nombre: El nombre con el que identificaremos el proyecto. Debe seguir las normas de estilo defi-
nidas por la organizacién.

Convocatoria: Convocatoria a la cual presentaremos el proyecto.

Gestor de la subvencion: Es el que presenta el proyecto oficialmente ante el financiador

Cuenta Recepcion Fondos

Moneda Justificacion: La moneda en la que realizaremos el seguimiento y justificacion al finan-
ciador.

Divisa: Divisa usada en el proyecto

Multipais: El proyecto se desarrolla en varios paises o un uno sélo.

Pais Principal: En el caso de que se desarrolle en un sélo pais, idicar cual.

Titulo: Descripcion del proyecto.

4. Asignaremos los usuarios que intervendran en el proyecto, asi como el rol que asumen en
él. El rol de “Coordinador” serd necesario para realizar la configuracién del proyecto.

@



MANUALES GONG

La administracion de GONG

Crear un convenio y autorizar su uso




La administracion de GONG MANUALES GONG

Alta de un Convenio (administrador)

Los dos primeros pasos a realizar son idénticos al caso del alta de proyecto. Sin embargo, el alta de
un nuevo convenio se realizara desde la ruta:

http://demo.gong.org.es/administracion/convenio/proyecto/listado

En ella, para dar de alta un nuevo convenio, deberemos rellenar los mismos campos usados para
el caso anterior, ahadiendo el siguiente:

Acciones a nivel de: Podremos elegir entre Objetivos Especificos o Resultados, provocando que la
matriz del marco l6gico a realizar tenga una estructura:

Acciones > Resultados > Actividades

7

o}
Objetivos Especificos > Acciones > Actividades

La eleccién de una u otra dependera de cémo nuestra organizacién haya definido su estructura de
trabajo con Convenios y Programas.

Una vez dado de alta el convenio, serd posible definir las PACs incluidas en este, teniendo que pro-
porcionar tan sélo el Nombre y Titulo de cada uno de ellas. El resultado serd similar a la siguiente
pantalla:

Hombre Titlo Financiador

CONVEMID 1 Frueba Convenio AECID

PACs

FACL CONVEMIO 1 CONVEMIOLPAC 2012 gjecucion
FPACZ CONVEMIO 1 COMNVEMIDLPAC 2013 formulacion
FACS CONVENIO 1 CONVEMIOL PAC 2014 contacto
FACA COMNVENIO 1 COMVEMIDLPAC 2015 contacto

Por ultimo, se asignaran los usuarios que intervendran en el convenio, asi como el rol que asumen
en él.
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Configuracion del sistema

Dentro Administracion del sistema el dltimo elemento de su submenu es Configuracién del siste-
ma, donde se configuran los datos basicos del sistema. Los datos configurables desde aqui son los
propios de la realidad de trabajo de la ONG, y por lo tanto son datos mas permanentes con muy
poca posibilidad de cambiar, y que buscan ser comunes al trabajo de toda la ONG en GONG.

Administracion del sistema

Configuracién del sistema >> Pais

Pais

Area Geografica

Monedas

Grupos de Datos de Proyecto
Datos de proyecto

Sector intervencion

Sector poblacién

Perd Area de actuacion

Angola
Espafa

Brasil

Bolivia Workflow
Nicaragua Partidas

Tipo tareas

Estado tareas

Subtipos de Movimiento
Marcado

Honduras
Ecuador

Colombia

Mozambique Plantillas de Exportacién
Backup

Entidades basicas del sistema y tipologias
« Pais: Pais o paises en los que trabaja y esta ONG, sus delegaciones, proyectos...
. Area Geografica: Una delimitacion geografica mas extensa a la de Pais para sefalar
lugares en los que esta y trabaja la ONG, y que pueden ser agrupaciones de diferen-

tes paises, continentales...

« Monedas: Diferentes tipos de monedas, en funcién de los marcos de moneda, UE,
Paises, Delegaciones con las que trabaja la ONG.

« Tipos de convocatorias: Crear tipologias como por ejemplo: ayuda humaniaria, co-
operacion, etc...

« Grupos de Datos de Proyecto: Grupos de datos dinamicos
« Datos de proyecto: Un conjunto de datos relativos a proyectos que es posible parti-

cularizar para la ONG y de esa forma acomodarlos al funcionamiento de la misma o
acomodarlos a las necesidades de los financiadores con los que trabaja.

O
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« Sector intervencion: Gestion de todos los sectores CAD (Sectores de distribucion
de la Ayuda Oficial al Desarrollo de acuerdo al Comité de Ayuda al Desarrollo) en los
que trabaje cada ONG.

« Sector poblacion: Sectores de poblacion con los que trabaja cada ONG dentro de
sus proyectos (Ej: Juventud, Mujer, infancia...)

« Area de actuacién: Un grado por encima de los sectores de intervencién. Son me-
nos especificos (Ej: Salud, Desarrollo rural,...)

« Workflow: Diferentes estados por los que puede pasar cada proyecto y que cada
organizacion puede definir al configurar la herramienta.

« Partidas: Listado de partidas base del sistema. Tienen que ser suficientemente de-
talladas para que después encajen con todos las diferentes tipos de partidas de los

financiadores con los que se trabaja.

« Tipo tareas: Posibilidad de clasificar y agrupar las tareas que se realizan dentro de
GONG.

« Estado tareas El “Workflow” para las tareas. Permite el siguimiento de las tareas y
pasarlas a diferentes estados, o la aprobacién de un coordinador por ejemplo.

« Subtipos de Movimiento Detalle de los tipos de movimiento
« Marcado El marcado permite resaltar los listados de determinados elementos (gas-
tos, transferencias, ...) para permitir el trabajo colaborativo de forma que se puedan

indicar con fondos de diferentes colores el “estado” de estos.

« Plantillas de Exportacidn - Permite elegir entre diferentes plantillas de hojas de cél-
culo para personalizar que elementos estaran en diferentes pestanas.

« Backup Realiza una copia de seguridad de toda la base de datos.






MANUALES GONG

Configurar la herramienta para nuestra ONG

El Workflow




Configurar la herramienta para nuestra ONG MANUALES GONG

:Qué es el workflow?

El término anglosajon “workflow” agrupa en GONG los diferentes estados por los que puede pasar
cada proyecto y que cada organizacion puede definir al configurar la herramienta. Es muy impor-
tante sefalar que se configura un Unico workflow para la ONG.

Estados del workflow

Al dar de alta un nuevo estado hay una serie de elementos que hay que completar:

Nuevo definicion_estade

Orden listado MNombre

Descripcion
[ | [ Estado inicial

Estados anteriores al Nuevo Estado

[[] Identificacién/Contacte [] Identificacién Ampliada [] Formulacion (] Ejecucion [l Cerrado

[ Reformulacion [ Duda [ Cierre Final [l Asignacién de [ Presentado
Financiacion (] Rechazado

[ Pendiente de ] Aprobado

Reformulacién

Estados generales relacionados con el estado

[ Formulacién ] Aprobado [l Cerrado

Orden: Selector de nimero para listar y ordenar los diferentes estados

Nombre: Nombre del estado

Descripcion: Campo de texto libre para hacer nuestra descripcion del estado

Checkbox de estado inicial: S6lo puede haber un estado inicial. Una vez creado el primero no nos
aparecera esta checkbox.

Checkbox Estados Anteriores: Al final de la caja seleccionas todos los estados anteriores al nuevo
que estas creando.

Estos son algunos ejemplos de tipos de estado:

Contacto
Identificacién
Formulacién
Presentado
Rechazado
Reformulacién
Ejecucion...
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Y este un ejemplo de flujo de trabajo

De la formulacién puedes volver a la identificacion
De la formulacién puedes ir a presentado

Desde presentado puede ser a rechazado

Y de presentado puede pasar a reformulacion

De reformulacion puede pasar a presentado

Y después volver a ejecucion...

Administracion del sistema

Configuracién del sistema >> Workflow

Orden v Nombre Estados anteriores Inicial Formu. Aprobado Cerrado
1] Identificacian/Contacto Si Si Mo Mo
1 Identificacion Ampliada Identificacidn/Contacto Duda No Si Na Mo
2 Duda Identificacion Ampliada No Mo Mo Mo
3 Asignacidn de Financiacion Identificacidn Ampliada No si Mo Mo
4 Formulacién Identificacian Ampliada Pendiente de Reformulacicn No Si Mo Mo
5 Presentado Formulacién No No No Mo
6 Rechazado Presentado No No Na Si
7 Pendiente de Reformulacién Presentado No No No Mo
8 Aprobado Presentado No No Si Mo
9 Reformulacion Ejecucion Aprobado No Si Si Mo
10 Ejecucion Reformulacion Aprobado No Mo Si Mo
11 Cerrado Ejecucion No No Mo Si
12 Cierre Final Cerrado No No No =

Estados generales relacionados con el estado
Hay tres tipos de “meta-estados” definidos por GONG.

« Formulacién: Proyecto en el que se permite seguir metiendo gastos y modificar el
presupuesto

« Aprobado: Proyecto en ejecucion
« Cerrado: Proyecto con datos visualizables pero no modificables.
Tareas asociadas al estado
Aqui se configurdn una o varias tareas que se generaran automaticamente en el proyecto cuando

pase al estado al que estén asociadas. Estas tareas se notificaran por correo electrénico a todos los
miembros del proyecto de forma que puedan asignarse el trabajo a realizar.
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Administracion del sistema

Configuracion del sistema >> Workflow

Ordenw Nombre Estados anteriores Inicial Formu. Aprobado Cerrado
0 Identificacidn/Contacto si si Mo Mo =
Tareas

Ficha de Identificacidn

1 Identificacién Ampliada Identificacién/Contacto Duda Mo Si Mo No
2 Duda Identificacidn Ampliada No No No No
3 Asignacion de Financiacion Identificacion Ampliada Mo Si Mo No
4 Formulacién Identificacién Ampliada Pendiente de Reformulacién Mo Si Mo No
5 Presentado Formulacién No No No No
6 Rechazado Presentado Mo No Mo Si
7 Pendiente de Reformulacién Presentado Mo No Mo No
B Aprobado Presentado Mo No Si No
a Reformulacion Ejecucion Aprobado Mo Si Si No
10 Ejecucion Reformulacion Aprobado Mo No Si No
11 Cerrado Ejecucion MNo No MNo Si
12z Cierre Final Cerrado Mo No Mo Si

Editar etiquetado de los documentos

En esta parte del “workflow” se editan el o los tipos de documento que tienen que existir en algu-
nos de los posibles cambios de estado. Esto es muy util en gestién de calidad de la ONG puesto
que asegura que un proyecto sélo evolucione de estado en el caso de que existan todos los do-
cumentos que cada ONG defina como necesarios (p.ej. la carta de confirmaciéon de comienzo de
actividades cuando el proyecto pase a un estado de ejecucién).

Las etiquetas con las que se identifican a los documentos necesarios en cada cambio de estado

son definibles desde la administracién en el menu “Etiquetas”.

Editar etiquetado de los documentos para este estado

() ustificacian

[ Detalle presupuesto de [ Anexos y
Documentacion
Administrativa

ONG-INT

[Tl Ficha de Identificacian [_] Andlisis de

Identificacién Ampliada

("] Carta de presentacian
del proyecto

"] Comunicacién de
aceptacidn y fechas

[l Formulacion formato
oficial del financiador

] Cronograma

[T Descripcidn de
actividades y responsables
[T Comunicacian oficial
del financiador

] Resolucion de cierre
del financiador

e
|_Guardar |

Tras terminar la configuracion se acede a ver un listado de todos los estados desde el que ver o
volver a gestionar por cada uno de ellos, tareas asociadas, etiquetas de documentos, definicién o
eliminarlos.

&
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Aqui configuramos los diferentes tipos de partidas base del sistema.

Administracion del sistema

Configuracion del sistema >> Partidas

Codigo v Nombre Tipo Ocultar en agente Descripcion
10111 Salarios Personal Sede Id... Directo No
1.01.1.2 Salarios Personal Sede Directo No
1.01.2.1 Salarios Personal Expatri... Directo No
1.01.2.2 Salarios Personal Expatriado Directo No
1.01.3 Salarios Personal Local Directo No
1.02 Administrativas Directo No
1.03.1 Viajes, alimentacién y ho... Directo No
1.03.2 Viajes, alimentacién y ho... Directo No
1.04 Mantenimiento de Inmobili... Directo No
1.05 Actividades diversas Directo No
1.06 Comunicacion Directo No
1.07 Formacién Interna Directo No
1.08 Gastos Financieros Directo No
1.09 Materiales Directo No
2.01.1 Evaluacion Intermedia Directo No
2.01.2 Evaluacidn Final Directo No
2.02 Auditorias Directo No
2.03 Servicios Técnicos Directo No
3.03 Fonde Rotative Directo No
3.04 Terrenos y construcciones Directo No

La partida presupuestaria involucra el desarrollo de ingresos y categoria de gastos del presupues-
to general de una ONG. Se trata de una planificacién y una herramienta de manejo de activos que
requiere de la identificacién del ingreso total disponible y cada uno de los requisitos necesarios
para gastos con relacién a los costos, asi como las actividades y las tareas asociadas.

Las partidas tienen que ser suficientemente detalladas para que sea posible posteriormente la
asignacion de las partidas de los financiadores con los que trabaja la ONG.

Cada vez que se da de alta una nueva partida hay que completar una serie de campos:

Editar

Cédigo MNombre Tipo
| 1.01.1.1 I Salarios Personal Sede Identificacion | Directo +

Descripcion

[ Ocultar en la gestion de agente
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Cddigo: Sirve para ordenar e identificar partidas agrupadas

Nombre: Nombre de la partida

Tipologia de coste: Forma de clasificar los costes de acuerdo al grado de identificacién con el
objeto de coste, aquello cuyo coste se desea medir. Puede ser directo o indirecto, segun puedan

identificarse o no con el objeto particular de costes seleccionado.

Checkbox “Ocultar en la gestion del agente”: Configuracién para que el agente pueda o no
asignar elementos a estas partidas.
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Datos de Proyecto

Existe un conjunto de datos relativos a proyectos que es posible particularizar para nuestra orga-
nizacion y de esa forma acomodarlos al funcionamiento de nuestra ONG o a las necesidades de los
financiadores con los que trabajamos.

Formulacion == Informacion del Proyecto

Identificacion

Codigo del Financiador

WX09_UNI_2010

Brewve Descripcion

Implantacion

La herramienta estara implantada en el primer trimestre de 2011 cubriendo las necesidades de las Sedes Centrales de las Organizaciones en cuanto a la Gestién de
Proyectos. Esta implantacién se llevard a cabo en dos etapas:

1. Implantacién Piloto. Implantacién parcial durante el primer semestre del 2010 del proyecto o proyectos seleccionados por cada organizacién y acordados con el
equipo técnico y de consultoria.

2. Implantacién Completa. Implantacién desde mediados o finales de 2010 a 2011 del resto de proyectos seleccionados por cada organizacién y acordados con el
equipo técnico y de consultoria.

3. Parecido a lo que conoceis
El objetivo perseguido y por tanto, el resultado esperado, es que a finales de 2011 todos los proyectos de Cooperacién para el Desarrollo se sigan a través del sistema.

Sin embargo, este objetive ha de condicionarse a las peculiaridades v situacién de cada organizacién y por tanto, el alcance de la fase de implantacién general variara
tanto en numero de proyectos, como en el alcance dentro de la estructura de cada organizacién (sede central, departamentos, oficinas en terreno, etc.) y se acordara
durante el arranque de dicha fase.

Este manual recoge la forma de modificar y extender tanto las agrupaciones existentes como los
datos pertenecientes a cada una de esas categorias.

Si bien las modificaciones en cada proyecto sobre los datos disponibles las realizard un usuario
con perfil de coordinador del proyecto, la configuracion de grupos y datos las realizara un usuario
administrador.

Configuracion de los Grupos de Datos
1. La modificacidn y creacién de las agrupaciones de datos de proyecto se realiza desde:

https://demo.gong.org.es/administracion/datos configuracion/datos basicos/
listado?nombre _dato basico=grupo _dato_dinamico

2.En la gestion de un grupo de datos, tan sélo es necesario definir el nombre que tendra y el
orden en el que se mostrara en la pagina del proyecto:



MANUALES GONG Configurar la herramienta para nuestra ONG

r .|
| @ https://demo.gong.org.es/administracion/datos_configuracion/datos_basicos/listado?nombre_dato_basico=grup v e |V Google “ @

Editar

MNombre
Ikontexto

Guardar

Configuracion de los datos dinamicos

1. Los datos seleccionables en los proyectos se gestionan desde la ruta:
https://demo.gong.org.es/administracion/datos configuracion/datos basicos/
listado?’nombre dato basico=definicion dato

2. Desde esta pagina, podremos definir todos los datos que estaran disponibles para su in-
clusién en los proyectos que nuestra organizacién gestiona. La edicion de un dato dindmico

Editar X
Mombre Rétulo

Ikodmo_deLﬁnandador I Codigo del Financiador

Pestafia Tipo Orden

Identificacion || Texto v v

Guardar

Nombre: Nombre interno del dato. No debe contener espacios.
Rétulo: Texto visible en la pagina de gestion de datos en el proyecto.
Pestana: Grupo al que pertenece

Tipo: texto, numérico, ...

Orden: Orden en el que aparece en la gestion de datos del proyecto.
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Marcado

El marcado permite resaltar los listados de determinados elementos (gastos, transferencias, ...)
para permitir el trabajo colaborativo de forma que podamos indicar con cédigos de colores el
“estado” de estos.

Ejecucion >> Gastos

Fecha Importe Partida Concepto Implementador Cambio
1z/08/2010 500,00 USD (A3) 4 - Materiales Pago boligrafos CONTRAPARTE

08/09/2010 500,00 EUR (AZ) Z - Viajes Billetes autobus ONG-INT 28/05/2013
06,/10/2010 500,00 MZN (A3) 4 - Materiales Gasto en clips N 28/05/2013
07/10/2010 3.000,00 SOL (A1) 1 - Consultorio Pago de concepto o concep... CONTRAPARTE

08/10/2010 3.000,00 SOL (A1) 1 - Consultorio Concepto que ponemos para... ONG-INT 06/11/2012
14/10/2010 100.000,00 MZN (A1) 1 - Consultorio Alguiler de centro de con... UNC 28/05/2013
14/10/2010 9.,000,00 EUR (A1) 1 - Consultorio Anédlisis de soluciones ONG-INT 28/05/2013

La configuracion inicial de GONG proporciona un flujo de etiquetado ya predefinido (error, revisar,
corregir, aceptado), pero es posible ajustar este flujo al funcionamiento particular de nuestra ONG
de forma que incluya y permita nuestra forma de senalar advertencias, revisiones, validaciones,
etc...

Configuracion del Marcado
La configuracién del marcado la realiza un usuario administrador desde la URL:

https://demo.gong.org.es/administracion/datos configuracion/datos basicos/listado?nombre
dato basico=marcado

Editar X
Nombre Descripcidn
[}Corregir ] Corregir el elemento
Color Estado anterior
rosa W Revisar W
__ Estado inicial _ Marcado automatico . Marcado de errores
Guardar

Nombre: Nombre del marcado. Obligatorio.

Color: Color con el que sefalar los elementos marcados con este tipo

Estado anterior: El marcado anterior al estado que estamos editando.

Estado inicial: Este estado podra ser seleccionado si el elemento no esta aun marcado.

Marcado automatico: Un nuevo elemento o uno existente que haya sido modificado se marcara
con este estado.

Marcado de errores: Si el elemento tiene alguna advertencia (p.ej. Un gasto no esta pagado, o los
repartos de importes no suman el total) se marcara con este estado.
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Configuracion del Proyecto (coordinador 6 configurador)

Una vez que el proyecto ha sido creado, el coordinador definir el funcionamiento de este. Para ello,
el coordinador acedera al menu de configuracién del proyecto, debiendo realizar las siguientes
acciones:

Estado del Proyecto

En el “Estado del Proyecto” se muestra la evolucién de este segun las directrices configuradas por
la organizacién para el flujo de trabajo. El moderador es el responsable de hacer evolucionar el
proyecto segun la fase en la que este se encuentre. Es necesario que el proyecto tenga algun esta-
do definido antes de poder configurar los puntos siguientes.

Etapas y Tasas de Cambio

Las etapas definen las fases temporales del proyecto. De forma general, un proyecto tendrd una
Unica etapa y dentro de ella se podran generar tantas aplicaciones de tasas de cambio como se
necesiten. Supongamos que el proyecto tiene una duracién de todo el afio 2013, por lo que la
daremos de alta:

Proyecto: PR-13-GUATEMALA-UE X
Editar etapa

Mombre Fecha inicio Fecha fin

[Etapa Total | o1j01jz013 B 31/12/2013 =)
Descripcion

‘Etapa total del Proyecto

Guardar

Y pinchando el icono del listado podremos ver las tasas de cambio generadas (en principio y de
forma automatica, apareceran las propias para la moneda principal del proyecto). Conforme intro-
duzcamos las monedas en el punto siguiente podremos configurar las tasas de cambio a aplicar
sobre los presupuestos y sobre los gastos.

Para dar de alta un nuevo valor de tasa de cambio, deberemos afnadir los siguientes campos:

Proyecto: PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE X
Crear Tasa de Cambio

Moneda base: EUR
Moneda intermedia: USD

Presupuesto o Gastos Calculo Moneda 1USD = 1USD =
- - -
[Gastos .] | Manual +| | usD 2] | | EUR 0.0 uso

Pais

"
-

™ Toda la Etapa | Guardar |
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Presupuesto o Gasto: La tasa de cambio es aplicable al presupuesto o a los gastos.

Manual 6 Media Ponderada: Seleccionando manual, deberemos introducir los valores del tipo
de cambio a aplicar. Seleccionando media ponderada (sélo disponible para gastos) el sistema nos
realizara el calculo automatico del tipo de cambio segun las transferencias realizadas a la moneda
implicada.

Moneda: La moneda para la cual definimos el tipo de cambio

Toda la Etapa: Seleccionandolo, dejaremos que la tasa de cambio se aplique a la etapa referida. En
tasas de cambio para presupuestos, la opcién obligada es “toda la etapa”

Fecha Inicio/Fecha fin: Si no seleccionamos la opcion anterior, podremos definir las fechas para la
que este tipo de cambio debe aplicarse.

Pais: Cuando el proyecto es multipais se podra definir una TC para cada uno.

Tras la configuracién de las tasas de cambio para todas las monedas implicadas, la pantalla tendra
un aspecto similar al siguiente:

Hombre Fecha inicio Fecha fin Meses Descripcion

Etapa Total 0V0V2013 311212013 12 Etapatotal del Proyecto
Tasa Cambio
EUR 0V0V2013 3112/2013 Presupuesto Manual 1.0 EUR
GTQ 0LU0V2013 31122013 Fresupuesio Wanual 0.0979151 EUR
uso 0V0V2013 3112/2013 Presupuesto Manual 0763101 EUR
EUR 0L0V2013 31122013 Gasto Warual 1.0 EUR
GTQ 0V0V2013 3112/2013 Gasto Ponderada 0.0 EUR
usD 0L0V2013 31122013 Gasto Ponderada 0.0 EUR

Los valores de TC a 0.0€ para las tasas de cambio de gastos de GTQ y USD se deben a que aun no
existen transferencias que permitan realizar el calculo ponderado de los tipos de cambio. Confor-
me se generen nuevas transferencias estos valores se modificaran dindmicamente.

En cualquier momento durante la duracién del proyecto, podremos modificar estas definiciones
para adaptarlas a posibles cambios que se produzcan.

Relaciones del Proyecto

Configuraremos los Paises, Monedas (divisas y locales), Financiadores, Implementadores y Cuentas
(especifica del proyecto, y cuentas bancarias y “cajas chichas” a usar por los agentes implementa-
dores) que manejaremos en el proyecto. Ademds también introduciremos la informacién relativa

a Sector de Poblacién, Sector de Intervencidn y Area de Actuacion.

Es necesario que el moderador del proyecto disponga de los permisos adecuados sobre estos
elementos (otorgados por el administrador), pues en caso contrario no sera posible incluir los

implementadores o cuentas relacionadas.
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Tras realizar cualquier cambio en las monedas a usar en el proyecto es conveniente volver al sub-
menu de “Etapas y Tasas de Cambio” para hacer los ajustes adecuados en los tipos de cambio de la
moneda modificada.

Proyectos Cofinanciadores

Se definen aqui los proyectos que cofinanciaran a este si los hubiera. Durante la fase de ejecucion
podremos vincular gastos producidos en los proyectos aqui recogidos como si fueran propios, sin
que se produzca una duplicidad de informacién.

Para el alta de un proyecto cofinanciador hay que proporcionar los siguientes datos:

Proyecto cofinanciador: Nombre del proyecto que va a cofinanciar al que estamos configurando.
Importe: Importe total que cofinancia.

Financiacion Publica: Si la cofinanciacién corresponde a un financiador publico

Financiacion Privada: Si la cofinanciacién corresponde a un financiador privado
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Partidas del Financiador
En este submenu daremos de alta las partidas usadas por el financiador y realizaremos el “mapeo”
desde estas hacia las partidas definidas para nuestra organizacion.

Las reglas de mapeo implican que una o varias partidas del sistema pueden vincularse a cada
partida del financiador: es decir, las partidas de nuestra organizacién, como minimo, van a ser tan
detalladas como las del financiador, pudiendo ser incluso mas concretas.

En primer lugar, iremos dando de alta todas las partidas que el financiador maneja de acuerdo a
los siguientes campos:

Caédigo: Codigo unico de la partida

Nombre: Nombre de la partida

Directa/Indirecta: La partida es directa o indirecta

Descripcion: Descripcion de la partida

Partida tipo ‘madre’: La partida tiene partidas hijas

Partida ‘madre’: Si la partida pertenece a una partida‘madre; el nombre de esta.

Una vez que tenemos dadas de alta todas las partidas a utilizar en el proyecto, realizaremos el
mapeo entre las de nuestra organizacion y las del financiador. En el caso de que queden partidas
de nuestra organizacién sin asignar con las del financiador, el sistema nos mostrard un mensaje
de advertencia.

Finalmente, el mapeo de partidas resultara algo similar a la siguiente pantalla:

AN EQUIFOS ¥ SUMIMISTROS Directo

Partidas asociadas a la partida de la financiacion
522 REPARACICOMES ¥ COMNSERVACION Directo Mo de contrucciones, de vehi...
624 TRAMNSFORTE DE MATERIALES ... Directo Mo Gastos de transporte dem...
528 COMPRA DE SUMIMISTROS Directo Mo Material de oficing, paps...
5291 EQUIPOS ACTIVIDADES Directo Mo Compra de equipamiento pa...
227 EQUIFOS INFORMATICOS Directo Mo Compra de equipamiento of .
AN FPERSOMNAL Directo
ANIL PERSCMAL LOCAL Directo
Partidas asociadas a la partida de la financiacion
G641 FERSCMAL LOCAL Directo Mo Sueldos y salarios del pe...
G422 SEGURIDAD SOCIAL P.LOCAL Directo Mo Seguridad Social del pers...
ANNIZ FERSOMNAL EXPATRIADD Directo

Partidas asociadas a la partida de la financiacion

640 PERSCMAL EXPATRIADO Directo Mo Sueldos v salarios caroad...

®)
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Esta configuracion es posible exportarla e importarla desde el submenu de “Importaciéon” del
menu de “Configuracion”.

Subpartidas
Bajo este submenu se realizard la gestion de las subpartidas a utilizar en el proyecto.
Para dar de alta las subpartidas necesitaremos proporcionar:

Nombre: Nombre de la subpartida
Partida: Partida de la organizacién a la cual estara vinculada.

Si bien es posible realizar una configuracion inicial de las subpartidas (vinculadas a cada partida
de nuestra organizacién) desde esta pantalla, también es posible definirlas dindmicamente en el
momento en que realicemos el presupuesto.

La configuracion realizada es posible exportarla e importarla desde el subment de “Importacion”
del menu de “Configuracion”.
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Configuracion del Convenio (coordinador 6 configurador)

La configuracién de un Convenio es similar a la de un Proyecto, salvo por las siguientes particula-
ridades:

« La configuracion realizada en los submenus “Relaciones de Proyecto”y “Partidas del
financiador” s6lo se realiza en el convenio, y esta afecta a todas las PACs que forman
parte de él.

« La configuracion realizada en el submenu “Proyectos cofinanciadores” sélo se realiza
en cada PAC del convenio.
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Datos de Proyecto

Los datos de informacién del proyecto previamente definidos desde el apartado de administra-
cién general del sistema nos ayudan a completar la informacién necesaria de Identificacion, Con-
texto, etc... seguin lo hayamos definido en el apartado de agrupaciones (en una instalacién basica:
Identificacién, Contexto y Objetivos, pudiéndo sufrir cambios estos grupos segun la configuraciéon
realizada en la administracion del sistema).

Existen dos tipos de acciones a realizar sobre estos datos:

+ Incluir o Eliminar datos de proyecto (s6lo coordinador del proyecto)

« Completar el contenido de un dato de proyecto (coordinadores y usuarios del pro-
yecto)

De esta forma, una tarea del moderador del proyecto serd definir qué campos de los disponibles
se utilizaran para proveer la informacion necesaria al proyecto de modo que posteriormente pue-
da ser completada dicha informacién por cualquier usuario de este.

Incluir o Eliminar Datos de Proyecto

En el menu de Formulacién -> Informacién del Proyecto se podrd incluir un nuevo campo a cada
uno de los grupos existentes.

Para ello pulsaremos sobre el icono de anadir situado a la derecha de la barra del grupo elegido:

Formulacion >> Informacién del Proyecto

Identificacion [+]

4 Afiadir uno nueve

Se desplegara entonces un formulario con los posibles campos a incluir:

Identificacion

Afiadir Nuevo Campo

Codige de la Organizacidén

__ Codigo del Financiador

__ Breve Descripcién

. Andlisis razonado de la accién

__ Contenidos e ideas que difunde el proyecto
_ Adecuacion a los principios horizontales

__ Descripcidn de la metodoloagia

— Plan de Difusién

| Materiales y soportes Guardar
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Para eliminar un dato disponible en el proyecto, el coordinador de este podra hacerlo pulsando
sobre el botén “eliminar” del dato no deseado.

Completar el contenido de un dato de proyecto

Cualquier usuario con permisos sobre el proyecto (moderadores y usuarios) podran editar el con-
tenido de un campo pulsando sobre el botdn “editar” situado a la derecha de su nombre.

Se desplegara entonces un formulario con un editor de texto enriquecido para realizar los cam-
bios necesarios:

Proyecto: 09-IMPLANTACION-GONG X
Editar
Breve Descripcién
B 7 U Parrafo * Fuente + | Tamafio EEEE EE?El;Eff—lﬁfﬁxlﬁaﬁE 7
A~
ia GONG GESTIONA ACTURALMENTE*
Implantacién c oot el o)
—
La herramienta estara implantada Gu"s?
en el primer trimestre de 2013 @
cubriende las necesidades de las ° [ ] :‘w
: GOMG #da & Sus usuarics & >~
Sedes.Cer.'ltlales de las o 5 @
Organizaciones en cuanto a la nar, conteolar y fomar decisiones
3 fundTentadis o &n Sede
Gestién de Proyectos, Esta GO 0 DEAOGACINES, Aumin-
implantacion se llevara a cabeo en m"wdw ®
dos etapas: proyecic (vive & hisdricos),
:&mﬁhﬁ COMVINIOL PROVEC DOR O COOPTRACKIN
R WD, BT
financiarn y documantal
1. Implantacién Piloto, ).
Irmplantacién parcial [ s
durante &l primer semestre B
Ruta: p
Copiar dato del proyecto
w
_Guardar

« Las opciones disponibles de formateo del texto introducido aparecen en la parte
superior de la caja de edicion.

« Si estamos insertando un texto traido desde un documento Word, es conveniente
realizar el pegado del texto a través del icono “Pegar desde Word” pues de esta for-
ma se eliminan cédigos traidos desde el procesador de textos que pueden provocar
problemas de visualizacién.

« Siqueremos pegar imagenes existentes en internet, pulsando sobre el icono “Inser-
tar/Editar imagenes” podremos introducir la ruta (URL) de la imagen asi como las
caracteristicas de esta: dimensiones, posicion respecto al texto, margenes, etc... Es
posible de esta forma insertar imagenes subidas al repositorio de documentacion

del propio proyecto.
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En el caso de que deseemos reutilizar alguna informacion ya introducida previamente en otro
proyecto, usaremos el selector “Copiar dato del proyecto”. El valor existente en el proyecto selec-
cionado para el mismo campo que estamos utilizando sera el que se emplee en el proyecto actual.
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Matriz del proyecto

En esta parte de formulacion del proyecto se elaboran los elementos que componen la Matriz del
mismo.

El objetivo general

Los objetivos especificos;

Los resultados esperados;

Las actividades necesarias para alcanzar dichos resultados

Los recursos necesarios para desarrollar las actividades;

Las limitantes externas del programa o proyecto;

Los indicadores medibles y objetivos para evaluar el programa o proyecto; y,

Las fuentes de verficacion como procedimiento para determinar los indicadores.

Objetivos especificos

Al crear un objetivo especifico toda la informacién del mismo se agrupa en una misma caja enca-
bezada por el objetivo y debajo de éste sus diferentes resultados.

El objetivo especifico cuenta con indicadores, fuentes de verificacién e hipétesis gestionados cli-
cando el icono del listado:

Proyecto : 09-IMPLANTACION-GONG

Formulacion >> Matriz

OE1 Melhorar a gestao do conhecimento......
Indicadores
I1 (OE1} Fuente de verificacion primera
12 (OE1} Indicador segundo
Fuentes de verificacion
FvV1 Verificacian primera del indicador primerg I1
Fvz Fuente sequnda
Hipétesis
MNueva hipotesis
Prueba
La ultima hipotesis para rellenar el tema
Resultados
R1 Desenvolvidas, testadas....
R2 Realizados diagnosticos socipambiebtais.....
R3 resultado 3
OE2 Nivelar os conhecimentos institucionais dentro da AXA
Resultados
R10E2 Experiéncias de plantio
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Indicadores

Los indicadores medibles ayudan a evaluar el objetivo especifico dentro del convenio o proyecto.

Su definicién es simple pues basta con definir el cédigo Unico a utilizar para referirlo y una des-
cripcion de su significado:

OE Impulsar el fortalecimiento y la pr ion de 10 iniciativas a través de la mejora or izativa, la incid ia en... ﬂ::”‘ 111}
Indicadores [x]

OE- IOV 1 (OE)

El 80% de las mujeres han sido en las i

de R R R R R e

Cadigo
OE- 10V 1

Descripcion

El B0% de las mujeres han sido capacitadas en las especializaciones de sus
iniciativas econcmicas..

of'cvlm_

QE-1IOV 2 (OE) El 80% de las mujeres de la Nueva Capital han desarrollado sus capacid...

Fuentes de verificacion

La edicién de una fuente de verificacién es similar al caso anterior, con la posiblidad de relacionar-
la con un indicador concreto:

Fuentes de verificacién

el

Cédigo Indicador’
V1 [ OE- 10V 1 ]
Descripcion

’Esha es la fuente de verificacion correspondiente con el indicador IOV1

Ll

Fv2 Segunda fuente de verificacion OE- 10V 1

v

Hipotesis
Configuracién del conjunto de hipétesis que se tienen que dar para que el resultado sea conse-
guido.

Hipotesis

Se generan mas opoertunidades de empleo. Las autoridades politicas locales continuan ...

Segunda Hipdtesis
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Resultados

Cada objetivo especifico contiene diferentes resultados y cada resultado puede ir asociado a una
o varias actividades, a indicadores y a fuentes de verificacion.

Listado de Objetivos Especificos

OE1 Generacién de renta a través de la mejora de la capacidad de autonomia y respuesta de familias de pequefios campesinos de la
Tuus

Resultados

R1 40 familias de pequefios campesinos consiguen salir de la pobreza a través de la venta de sus cosechas de frutas a la fabrica ...
R2 Plantadas 10 hectdreas de cultivos frutales en sistema agroecoldgico, en tierras de pequefios campesinos que habian sido degra...
R3 La Fabrica de Pulpa de Frutas (Araguaia Polpa de Frutas)aumenta sus actividades hasta conseguir un 70% de autosustentabilidad...

Actividades

Pulsando sobre el icono del listado de actividades, se gestionan las actividades relacionadas con
cada resultado:

OE1 Generacion de renta a través de la mejora de la capacidad de autonomia y respuesta de familias de pequefios campesinos de la
r..
Resultados
R1 40 familias de pequefios campesinos consiguen salir de la pobreza a través de la venta de sus cosechas de frutas a la fabrica ... ‘\.
Actividades

AlR1 - Realizada 1 reunién anual de planificacidn y evaluacién de los cultivos y de ...
AZR1 - Realizada la gestidn, contactos, logistica, compras y pagos de la renta gue s...
A3R1 - Realizada la gestion, logisticas, compras y pagos de frutas provenientes de ...
A4R1 - Realizada la gestidn, contactos, logistica, acompafnamiento, tramitaciones fis...
ASR1 - Realizados mas de 25 viajes en camicén al afio para organizar y recoger las fru...

ABR1 - Organizados y estructurados 4 puntos permanentes de almacenamiento de frutas ...

R2 Plantadas 10 hectdreas de cultivos frutales en sistema agroecolagico, en tierras de pegquefics campesinos gue habian sido degra...

En la edicién de una actividad, hay que indicar ademas de su cédigo Unico y su descripcién en qué
paises se ejecutara (si el proyecto abarcara mas de uno) y en qué etapas se realizara (si el proyecto
hubiera definido varias como puede ser el caso de una matriz de formulaciéon general de un con-
venio).

Cédigo Descripcidn
AlR1 Realizada 1 reunidn anual de planificacidn y evaluacion de los cultivos y
Paises de la actividad Etapas de la actividad

[ Brasil ™ afio 1 ™ Ao 2
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También se detallaran las etiquetas técnicas (dadas de alta en la administracién del sistema) des-
criptivas de la actividad.

Actividades Globales

Ademas de las actividades relacionadas a los resultados, finalmente existen unas actividades glo-
bales que pueden ir no asociadas a ningun resultado. Dentro de estas ademas existen subactivi-
dades.

Actividades Globales '\.
Actividades

Al - Técnico de campo

AG-01 - Actividad Global 1

Subactividades

Para cada una de las actividades definidas se pueden definir varias subactividades que reflejen un
nivel de detalle mayor.

Aunque las subactividades no son directamente requeridas por la justificacién al financiador, per-
miten durante la ejecucion del proyecto, definir un nivel mas detallado de las labores a realizar.

Proyecto : PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE

Formulacion >> Subactividades

R1.0 - Traduccion del Software
1.Traduccién al portugués

2.Instalacion de traducciones

R1.1 - Instalacion del software.
1.Identificacion de requisitos HW
2.Compra de equipos
3.Instalacion de OS5

4.Instalacién y configuracién de GONG

De igual forma, una subactividad contiene los campos necesarios para facilitar su ejecucion (res-
ponsable, comentarios para la ejecucién, ...):
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Cronograma

MANUALES GONG

El cronograma permite gestionar en una sola vista todas las actividades y subactividades de un
proyecto y asignarlas al mes o meses en que van a ser realizadas.

En el calendario los meses aparecen en abstracto ya que aunque al formular el proyecto se indican
unas fechas de ejecucidn, estas sufrirdn modificaciones segun los tiempos de aceptacion por par-
te del financiador, posibles modificaciones finales o tiempos de entrada de la financiacién.

Seleccione etapa para ver el cronograma

Seleccione una etapa Mostrar en

[ Afio 1 %] [ Pantalla ]

Actividad

A1R1 - Realizada 1 reunion anual
A1R2 - Recolectados,

A1R3 - Realizada la recepcidn,
A2ZR1 - Realizada la gestién,

A2ZR2 - Organizado y acempanado
A2R3 - Realizadas las reformas
A3R1 - Realizada la gestién,

A3R2 - Organizados y planificados
A3R3 - Organizada la logistica e
A4R1 - Realizada la gestién,

A4R2 - Transportados, distribuides
A4R3 - Renovados y ejecutados los
ASR1 - Realizados mas de 25 viajes
ASR3 - Realizadas las reformas en
AGR1 - Organizados y

ABR3 - Realizadas las visitas,
A7R3 - Realizados los contactos,
ABR3 - Pregramada, instalada y en

9 :10:11:12

Para modificar la ejecucion de una actividad en un mes concreto, bastara con clicar en la casilla del
cronograma que corresponda, y su estado cambiara.

Seleccione etapa para ver el cronograma

Seleccione una etapa Mostrar en

[ Ano 1 Hq [ Pantalla ﬁq

Actividad

Al1R1 - Realizada 1 reunion anual
A1R2 - Recolectados,

A1R3 - Realizada la recepcidn,
A2ZR1 - Realizada la gestién,

A2R2 - Organizado y acempanado
A2R3 - Realizadas las reformas
A3R1 - Realizada la gestién,

A3R2 - Organizados y planificados
A3R3 - Organizada la logistica e
A4R1 - Realizada la gestién,

A4R2 - Transportados, distribuidos
A4R3 - Renovados y ejecutados los
ASR1 - Realizados mas de 25 viajes
ASR3 - Realizadas las reformas en
AGR1 - Organizados y

ABR3 - Realizadas las visitas,
A7R3 - Realizados los contactos,
ABR3 - Programada, instalada y en

9 :10:11:12
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Al poderse formular la matriz de forma distinta segun las etapas definidas (como por ejemplo, el
caso de la matriz global de un convenio), existiran tantos cronogramas como etapas definidas,
pues las actividades han sido vinculadas a estas ultimas. El selector de “Etapa” permite el cambio
entre cada uno de los distintos cronogramas existentes.

Indicadores

El listado de Indicadores muestra los indicadores creados al rellenar la Matriz. Aqui se puede de-
finir para cada uno de ellos, una o mas variables que permitan determinar su cumplimiento de
forma objetiva.

Estas variables constan de una valor base (valor del que se parte en una determinada fecha) y de
un valor objetivo (valor que se desea alcanzar, valor diana en tora determinada fecha).

R1-10V 1 (OE1 / R1) Se han implantado 9 proyectos piloto (3 por cada organizacion) y al men...

Variable de Indicador Valor Base Valor Objetive
Proyectos implantados en ONG-INT-MOZAMBIQUE 0.0 3.0

Proyectos implantados en CP1-MOZAMBIQUE 0.0 3.0

Proyectos implantades en CP2-MOZAMBIQUE 0.0 3.0

% Proyectos Piloto ONU 0.0 50.0

Durante la fase de ejecucion se puede hacer un seguimiento individualizado de las variables defi-
nidas para cada indicador durante la etapa de ejecucién.

Cuando se da de alta una variable, los campos que podemos rellenar son:

R1-I0V 1 (OE1 / R1) Se han implantado 9 proyectos piloto (3 por cada organizacién) y al men... =l
Variable de Indicador Valor Base Valor Objetivo [+ ]
Proyectos implantades en ONG-INT-MOZAMBIQUE 0.0 3.0 Li I i}

Nombre

Proyectos implantados en ONG-INT-MOZAMBIQUE

Herramienta de Medicion Fuente de Informacién

Contexto

alor Base Fecha Base

0.0 01/01/2013

Valor Objetivo Fecha Objetivo

3.0 31/12/2013

=
Nombre

Herramienta de Medicion
Fuente de Informacion
Contexto
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Valor Base
Fecha Base
Valor Objetivo
Fecha Objetivo

Durante la fase de Ejecucion (y por eso no aparecen en este pagina de Formulacién), a cada varia-
ble se lo podran tomar tantas mediciones intermedias como sea necesario o aconsejable realizar,
lo que permitird conocer en todo momento su evoluciéon y saber si se aleja o se acerca al valor
objetivo.
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Presupuesto por partidas

El presupuesto se agrupa en cajas para cada partida del financiador indicando el total presupues-
tado para la partida (y su % sobre el presupuesto total), el presupuesto estimado, el total subven-
cionado por el financiador principal (y su % sobre el total de la subvencion) y el limite maximo de
financiacién para esa partida.

A1l Primera partida
Total nimero de presupuestos: 12 Total partida Acumulado: 402.251,67 EUR 78,48 %
Previsto: 1.500.000,00 EUR
Financiador principal Acumulado: 78.251,68 EUR 41,50 %
Maximo: 800.000,00 EUR 40,00 %

Si se superara el presupuesto estimado para la partida o el % de financiacién sobre el total de la
subvencién definido en la configuracién de las partidas del financiador, el sistema lo indicara mar-
cando la linea relacionada con una sombra roja.

La modificacién del presupuesto estimado de cada partida se realiza a través de los iconos de edi-
cién que hay a la derecha del nombre de cada una de ellas.

A.IV.1 Terrenos y/o i bles (excepto vivienda de expatriado) O:=
Importe previsto
— (Guardar)
Guardar
Total nimero de presupuestos: 0 Total partida Acumulado: 0,00 EUR NaN %
Fi iador principal A lad 0,00 EUR NaN %
Presupuestos de la partida [+ [ %
4

Al hacer clic en “ver las lineas del presupuesto” podemos ver cada uno de los presupuestos de la
partida seleccionada.

Proyecto : PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE

Formulacion >> Presupuesto por partidas

0.A.VI Equipos, materiales y suministros
Total nimero de presupuestos: 4 Total partida Acumulado: 5.050,00 EUR 2,75 %
Financiador principal Acumulado: 2.700,00 EUR 2,80 %

Presupuestos de la partida

1.09 - Materiales SERVIDOR MOZAMBIQUE ONG-INT MOZ... 1.800,00 EUR
1.09 - Materiales IMPRESORAS ONG-INT MOZ... 600,00 EUR
1.09 - Materiales ORDENADORES MOZAMBIQUE ONG-INT MOZ... 2.400,00 EUR
1.09 - Materiales MATERIAL DE OFICINA ONG-INT MOZ... 250,00 EUR
Seleccione etapa Seleccione moneda Seleccione agente
[ Todas %) (Todas %) (Todos )] (‘Filtrar )

®
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Para dar de alta una linea de presupuesto por partida hay que completar diferentes campos:

etapa, partida, concepto, unidad, nimero de unidades, coste de unidad, moneda e implemen-
tador.

0.A.I Identificacion

Total nimero de presupuestos: 1

Total partida: 1.000,00 EUR 0,54 %
Financiador principal Total partida: 500,00 EUR 0,52 %
Presupuestos de la partida |+ =
1.03.1 - Viajes, a... VIAJES IDENTIFICACION ONG-INT 1.000,00 EUR OSEEL I
Etapa Partida Subpartida
[ Ejecucién I-H [ 1.03.1 - Viajes, alimentacién y hospedaje Identificacidn I-H
Concepto/Detalle Observaciones
VIAJES IDENTIFICACION
Unidad N° unidades Coste/unidad Importe Moneda Implementador
1 1 1000,00 1000,00 [ EUR [§] [ ONG-INT 69
Actividades
Actividad
[ R3.3 Incorporacion de los proyectos al software. I-G-] >> Detallar actividades
# Dividir entre todas las actividades de la etapa
Financiadores
<< Mo detallar financiador
Financiador Importe Financiador Importe
(uE % 500,00 [ AECID & 500,00 Anadir financiador

Estos son datos son necesarios a la hora de abrir una nueva linea de presupuesto, y en caso de no
cumplimentarlos correctamente, al activar la nueva linea, aparecerd un mensaje de“Warning” con
los diferentes mensajes de aviso sobre que datos faltan por introducir o corregir.

Ademas de los anteriores, existen otra serie de campos donde dar mayor definicion de la linea de
presupuesto:

Actividades: En el apartado de actividades se reparte la nueva linea de presupuesto entre las
actividades formuladas anteriormente. Existen varias posibilidades en el reparto de actividades:

« Lalinea de presupuesto se asigna a una Unica actividad: Unicamente hay que se-
leccionar la actividad elegida en el desplegable de actividades.

« Lalinea de presupuesto se reparte entre todas las actividades de la etapa: Hacer
clic en el check-box “Dividir entre todas las actividades de la etapa”

« La linea de presupuesto se reparte entre varias actividades, pero no todas las
formuladas: Pulsar sobre “Detallar Actividades” para poder elegir una a una las ac-
tividades involucradas, sus importes y el nimero de unidades relacionado. Existe la
opcion de que el sistema divida automaticamente los importes entre las actividades
elegidas pulsando la opcion “Dividir entre todas las actividades seleccionadas”
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Etapa Partida Subpartida
[ Ejecucion I-ﬂ [ 1.03.1 - Viajes, alimentacion y hospedaje Identificacian =
Concepto/Detalle Observaciones
WVIAJES IDENTIFICACION
Unidad N° unidad Coste/unidad Importe Meneda Implementador
1 1 1000,00 1000,00 [(EUR [§] [ ONG-INT 53
Actividades
<< No detallar actividades
Actividades Ne d Importe
[ R3.3 Incorporacion de los proyectos al software. I-ﬁ‘ o 52,00
Actividades No dad Importe
[ R2.1 Disefio de modificaciones. ) 0 52,00
Actividades Mo dad Importe
[ R5.1 Elaborar un manual de buenas practicas. I-ﬂ 0 52,00
Actividades N2 dad Importe
[ R3.4 Evaluacion de la impl. ion I-ﬂ [i] 52,00
Actividades No dad Importe
[ R2.2 Desarrollo de modificaciones. H 1 64,00
Actividades No d Importe
[ R5.2 Puesta en marcha de las herramientas de difusién. I-q 0 52,00
Actividades Mo dad Importe
[ R4.1 Disefio de modificaciones de nuevas funcionalidades. I-ﬂ 0 52,00
Actividades N2 dad Importe
[ R2.3 Incorporar las modificaciones al software de cada izacio L:.‘ o 52,00
Actividades N2 dad Importe
[ R6.1 Comunicacién con la AECID H 0 52,00
Financiadores
<< No detallar financiador
Financiador Impaorte Financiador Importe
UE 5‘ 500,00 AECID 5‘ 500,00 Afadir financiador
k

Financiadores: Para la correcta identificacion del presupuesto es necesario definir qué agentes
financiaran la linea. El procedimiento es similar al caso de las actividades:

+ Se puede definir un sélo financiador, escogiéndolo del desplegable
« Para definir varios financiadores para la linea de presupuesto, hay que pulsar sobre

“Detallar financiadores” dénde podremos configurar cuales son y los importes apor-
tados por cada uno.

Etapa Partida Subpartida
[ Becucian [%] [ 1.03.1 - Viajes, alimentacidn y hospedaje Identificacidn F4
Concepto/Detalle Observaciones
VIAJES IDENTIFICACION
Unidad N? unidad Costefunidad Impoarte Moneda Implementador
1 1 1000,00 1000,00 [ EUR [5] [ ONG-INT ]
Actividades
Actividad
[ R3.3 Incorporacion de los proyectos al software. hﬂ >> Detallar actividades

gDi\ridir entre todas las actividades de la etapa

Financiadores

<< No detallar financiador

Financiador Imparte Financiador Impaorte

[ uE -+ 500,00 | AECID B 500,00 Afadir financiador
wcon

CP1 MOZAMEIQUE
ONG-INT
ONG-INT MOZAMBIQUE 4

‘OTRAS FINANCIACIONES PRIVADAS

OTRAS FINANCIACIONES PUBLICAS

Total partida: 4.054,00 EUR 2,21 %
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Presupuesto Detallado

Para poder realizar posteriormente el seguimiento del proyecto, es necesario realizar el presu-
puesto detallado de cada linea de presupuesto introducida. De esta forma, durante la ejecucion
del proyecto permite comparar lo presupuestado para un rango temporal concreto con lo real-
mente ejecutado y detectar desviaciones frente a lo previsto.

Esto supone tener que detallar el importe que esta previsto ejecutar en cada uno de los meses de
la etapa a la cual esta la linea de presupuesto asignada.

GONG realiza automaticamente el calculo promediado del importe total entre los meses invo-
lucrados, pero a través del enlace “Presupuesto Detallado” es posible definir el detalle de cémo
se repartiria el presupuesto en esos meses o corregir alguno existente en el caso de que hubiese
cambiado el importe total de la linea de presupuesto.

Presupuestos de la partida B0

1.03.1 - Vigjes, a... VIAJES IDENTIFICACION ONG-INT 1.000,00 EUR OSEE LI

Fechas de etapa del presupuesto: 01-01-2013 f 31-12-2013
Importe presupuestado: 1000,00 EUR

01/2013 02/2013 03/2013 04/2013 05/2013 06/2013 07,2013 08/2013 09/2013 10/2013 11/2013 12/2013 Total
83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,33 83,37 1000.0

Dividir importe por meses
Guardar

En el formulario del presupuesto detallado, se deberan introducir los importes aplicables en cada
mes. Tras la modificacién de una cantidad, el sistema calcula automaticamente el importe total
resultante del reparto. En el caso de que querer dividir el importe total sélo entre algunos meses
a partes iguales, hay que desactivar los meses donde no se prevee gasto haciendo clic sobre su
etiqueta y pulsando sobre “Dividir importe por meses”.

Fechas de etapa del presupuesto: 01-01-2010 f 31-12-2010
Importe presupuestado: 50000,00 SOL

6250,00 0.0 0.0 0.0 6250.00 . 6250.00 | 6250.00 6250,00 6250,00 6250,00 §250,00  S50000.0

01/2010 02/2010 03/2010 04/2010 05 /2010 06 _."'_2010 07 /2010 08 /2010 09/2010 10/2010 11/2010 12/ 2010 Total
0.0
Haz click para activar/desactivar el mes

Dividir importe por meses

Guardar

En el caso de que el reparto por meses no correspondiera al total del importe del presupuesto, el
sistema avisaria de esto presentando un icono de advertencia en lugar del icono de reparto del
presupuesto:

La suma del detalle no coincide con la importe de la linea del

presupuesto, Vuelva a editar el detalle para corregirlo.

Se han producido errores.
Presupuestos de la partida

1 - Consultorio CONSULTORIAX CONTRAPARTE 50.000,00 SOL
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Presupuesto por actividades

MANUALES GONG

El presupuesto por actividades es otra forma de elaborar el presupuesto mas cercana al uso habi-

tual de una ONG.

La pagina de entrada de presupuesto por actividades refleja la misma informacion del “presupues-
to por partidas’, pero en este caso desglosado por las actividades formuladas en la matriz, en lugar

de hacerlo por las partidas del financiador.

La forma de actuacion es similar a la del presupuesto por partidas pero en el caso de las activida-
des, para incluir una nueva linea de presupuesto, hay que decidir si agruparla en algin concepto
existente (lo que nos permitiria utilizar una linea ya existente junto con su informacién de partida,

importe, etc...) o se trata de un concepto nuevo.

Dar de alta un nueveo concepto para esta actividad.
(]

Vincular concepto ya exi a esta actividad. Escribe el concepto

La edicion de una linea de presupuesto por actividad es muy similar a la de los presupuestos por

partidas.
Etapa Partida Subpartida
[ Eecucién [%] [ {0.AVIL2) 1.01.2.2 - Salarios Personal Expatriado 9
Concepto/Detalle Observaciones
SALARIO JUANA
Unidad N2 unidad Coste/unidad Importe Moneda Implementador
mes 0 1500,00 947,00 [EUR [5] [ ONG-INT -+

Financiadores del presupuesto

Financiador Importe Financiador Importe
[uE D 12000,00 [ AECID D £000,00 Afiadir financiador

<< Detalle financiadores
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Resumenes de Seguimiento de la Formulacion
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Si bien la realizacién de la matriz y la elaboracion del presupuesto proporcionan la informacion
necesaria de como estara dimensionado un proyecto, existe otra forma de ver toda la informacién
anteriormente completada de una forma consolidada:

Vista resumen de la Matriz

En cualquier momento se puede acceder a un cuadro resumen de la matriz formulada accediendo
al menu:“Resumen”->“Resumen Matriz”

Resumen >> Resumen Matriz (i ]

Seleccione los criterios para la vista resumen de Matriz:

Pais Etapa Resumen de
= o

| Todos |-6-] | Todas FH | Formulacidn I-H ] sacar el resultado a fichero | Mostrar \.i
Matriz de Formulacién
Pais: Todos
Etapa: Todas
Descripcion Indicadores F tes de verificaci Hipétesi:
OE1: Implantado, adaptado un sistema de gestién  OE1- IOV 1: 3 ONGDs han OE1F1: Informes técnicos del El software se adapta a los
para ONGDs en software libre y su difusién en el implantado el sistema de gestién  equipo de desarrollo del software. procesos individuales de gestién de
sector. en su organizacidn. las ONGDs

QOE1F2: Infermes de usabilidad del La experiencia de implantacion en

software por por parte de las las 3 ONGDs ha sido exitosa y

ONGDs piloto. genera expectativas en las ONGDs

de Cooperacidn al Desarrollo.
OE1F3: Pagina WEB. Las ONGDs de la agrupacidn son

activas en el procesc de difusidn.
OE1F4: Convocatoria y material
fotografice de presentacidn del
sistema de gestion en la
CONGDMOZ.

0OE1F6: Coordinacién con ONGDs

OE1-I0V 2: Las ONGDs de la OE1F5: Consulta a las ONGDs de la

CONGDMOZ conocen el sistema de CONGDMOZ sobre el sistema

gestion y disponen de las integrado de gestidn.

herramientas para la implantacidn.
Resultados
R1: Implantado y evaluado el proyecto piloto en las  R1-10V 1: Se han implantado 9 F1R1: Diagndstico de evaluacion  Todas las ONGDs colaboran en la
arganizaciones. proyectos piloto (3 por cada preliminar. implantacian.

organizacidn) y al menos el 50% de

ellos de ONU.

F2R1: Listado de proyectos
cumplimentados en todas sus
fases.

F3R1: Informe de evaluacidn y
deteccion de adaptacicnes y
modificaciones.

En este resumen de matriz se puede ver la matriz introducida durante la formulacién, pero vincu-
lada al presupuesto realizado, de forma que en cada una de las actividades se detallen los recursos
(partidas) y costes previstos.
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Actividades Resultado R1 Recursos Costes
R1.0: Traduccidén del Software Total 8.374,96
Identificacion 52,00

Equipos, materiales y suministros 264,00

Gastos financieros 10,00

Viajes, alojamientos y dietas 131,00

Personal en sede 1.578,00

Personal expatriado 547,00

Personal local 657,96

Servicios técnicos 4.525,00

Evaluacién externa 210,00

R1.1: Instalacién del software. Total 8.374,96
Identificacién 52,00

Equipos, materiales y suministros 264,00

Gastos financieros 10,00

Viajes, alojamientos y dietas 131,00

Personal en sede 1.578,00

Personal expatriado 947,00

Personal local 657,96

Servicios técnicos 4.525,00

Evaluacién externa 210,00

En esta vista se obtiene por defecto la matriz completa del proyecto. Sin embargo, como durante
la formulacién de la matriz se ha definido el pais y la etapa de cada una de las actividades, se pue-
de seleccionar cada una de las matrices aplicables a cada pais y a cada etapa del proyecto.

Seleccione los criterios para la vista resumen de Matriz:

Pais Etapa Resumen de

[ Todos h‘q [ Todas HJ [ Formulacion L-q [l Sacar el resultado a fichero

l Formulacian

Este resumen de la matriz es exportable a una hoja de calculo seleccionando la opcién “Sacar el
resultado a fichero”y pulsando en el boton de “Mostrar”.

|A1 ! & Z = Matriz de Formulacién PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE / Pais: Todos / Etapa: Todas z
A B C D E F G H 1 J =
3 |Descripcién Indicadores Fuentes de verificacion Hipotesis
OE1: Implantado, adaptade un sistema de OE1- 10V 1: 3 ONGDs han OE1F1: Informes técnicos del El software se adapta a los
4 |gestion para ONGDs en software libre y su implantado el sistema de gestion equipo de desarrollo del software. procesos individuales de gestion
difusién en el sector. N su organizacion. de las ONGDs
OE1F2: Informes de ilidad  La experiencia de impl: ion
del software por por parte de las  en las 3 ONGDs ha sido exitosa y
5] ONGDs piloto. genera expectativas en las
ONGDs de Cooperacion al
Desarrollo.
OE1F3: Pagina WEB. Las ONGDs de la agrupacion son
6 activas en el proceso de difusién.

OE1F4: Convocatoria y material
fotografico de presentacion del

v sistema de gestion en la
CONGDMOZ.
8 OE1F6: Coordinacion con
ONGDs
OE1-I0V 2: Las ONGDs de la OE1F5: Consulta a las ONGDs
CONGDMOZ conocen el sistema | de la CONGDMOZ sobre el
9 de gestion y disponen de las sistema integrado de gestion.
herramientas para la
implantacion.
10 |Resultados
R1: Implantado y evaluado el proyecto piloto en  R1-10V 1: Se han implantado @ |[F1R1: Diagnéstico de evaluacion | Todas las ONGDs colaboran en
11 las organizaciones. proyectos piloto (3 por cada preliminar. la implantacién.

organizacion) y al menos el 50%
de ellos de ONU.

F2R1: Listado de proyectos
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« Actividades

y en las columnas:
« Implementadores

« Financiadores

« Financiadores Agrupados (por pais y tipo de aportacion)

MANUALES GONG

Ademas de las anteriores combinaciones, es posible filtrar qué presupuesto analizar seleccionan-

do entre:

« Monedas (todas, o cada una de las disponibles en el proyecto)

- Etapa

Es posible seleccionar si los importes quieren mostrarse en la moneda elegida, o en la moneda

usada para justificar el proyecto.

Resumen >> Resumen Presupuesto 0

Seleccione los criterios para la vista resumen del presupuesto:
Moneda Etapa Partida/Actividad/P.Proyecto Implementadores/Financiadores
[ Dolar h-é-] [ Ejecucion I-G-] ( Partidas del proyecto hé-] [ Financiadores LG-]
[l Aplicar tasas de cambio (] Sacar el resultade a fichero '(\ E\j
J

Resumen de presupuesto.
Moneda: USD
Tasa Cambio: No aplicada (importes en USD).
Etapa: Ejecucién
Filas: Partidas del proyecto
Columnas: Financiador

AECID CP1 MOZAMB... ONG-INT ONG-INT MO... OTRAS FINA... OTRAS FINA... UE
0.A.1 Identificacidn 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
O_A.TI Evaluacién externa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.III Auditorias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.IV Terrenos y/o inmu... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Q.A.IV.1 Terrenos y/o in... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.IV.2 Vivienda de exp... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.I¥ Fondo rotatorio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Q.A.V Construccién y/o r... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.VI Equipos, material... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.VII Personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.VIL1 Personal local 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
0.A.VIL2 Personal expat... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.VIL3 Personal en sede 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.VIII Servicios técnicas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.X Funcionamiento en ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.AXI Viajes, alojamien... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.AXII Gastos financieros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.A.XIII Educacion y sen... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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En todo momento, se puede obtener el resumen de presupuesto elegido en formato de hoja de
calculo seleccionando la opciéon “Sacar el resultado a fichero”y pulsando sobre el boton “Mostrar”.

En el caso de que se elija mostrar en el resumen las partidas del financiador o las partidas de la

ONG, se generara también un desglose del presupuesto por las subpartidas definidas durante la
formulacion.

Resumen >> Resumen Presupuesto ﬂ

Seleccione los criterios para la vista resumen del presupuesto:

Moneda Etapa Partida/Actividad/P.Proyecto Implementadores/Financiadores

( Dolar %] [ Becucién [+] [ Partdas [%] | Financiadores )

[l Aplicar tasas de cambio [ Sacar el resultado a fichero '/\ Buscar \,-'

y

Resumen de presupuesto.

Moneda: USD

Tasa Cambio: No aplicada (importes en USD).

Etapa: Ejecucién

Filas: Partidas

Columnas: Financiador

AECID CP1 MOZAMB... ONG-INT ONMNG-INT MO... OTRAS FINA... OTRAS FINA... UE

1.01.1.1 - Salarios Perso... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.01.1.2 - Salarios Perso... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.01.2.1 - Salarios Perso... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.01.2.2 - Salarios Perso... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.01.3 - Salarios Persona... 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
1.02 - Administrativas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.03.1 - Viajes, alimenta... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.03.2 - Viajes, alimenta... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1,04 - Mantenimiente de I... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1,05 - Actividades diversas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1,06 - Comunicacian 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.07 - Formacién Interna 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1,08 - Gastos Financieros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.09 - Materiales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.01.1 - Evaluacién Inter... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.01.2 - Evaluacién Final 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.02 - Auditorias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Ejecutando un proyecto

Seguimiento del cronograma, actividades e indicadores.
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Seguimiento del cronograma

Proyecto : PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE

Ejecucion >> Cronograma de Seguimiento

Seleccione etapa para ver el cronograma

Seleccione una etapa Mostrar en
[ Ejecucidn ¢] [ Pantalla

ar

( Mostrar

Actividad 1 2:3:4:5:6:7:8:9:10:11:12

AG1 - Coordinacion del proyecto B S NN NN D I e
HE B

R1.0 - Traduccién del Software

1. Traduccidn al portugués - - - -
o

2.Instalacién de traducciones

R1.1 - Instalacién del software. " [ ]
1.Identificacion de requisitos HW [l

2.Compra de equipos

3.Instalacion de 0S5

Ll
-
4.Instalacién y configuracion de [ ] | [ |
R1.2 - Seleccién y capacitacién del | [

1.Identificacidn del equipo -

2.Taller introductorio [ ]

3.Capacitacion ]

R1.3 - Incorporacién de los ---- --

1.5eleccion de proyectos

2.Introduccion de datos --- -
-

3.Validacién de Informes

R2.1 - Disefio de madificaciones. | ] ]

R2.2 - Desarrollo de --
R2.3 - Incorporar las o | o]

R3.1 - Elaboracién del alcance y el | |

R3.2 - Elaboracidn del plan de 1 1 |
R3.3 - Incorporacidn de los ----

R3.4 - Evaluacién de la

b
R4.1 - Disefio de modificaciones de ---
|

R4.2 - Desarrollo de las

R4.3 - Analisis de |la comunicacién --

R4.4 - Evaluacidn de la --

R5.1 - Elaberar un manual de ---

R5.2 - Puesta en marcha de las | 1 1 |
a——

R6.1 - Comunicacidn con la AECID

En el seguimiento del cronograma se ven toda los meses de actividades de un proyecto anual o en
el caso de que se trate de un convenio, se puede elegir entre diferentes etapas del mismo . Tam-
bién hay un seleccionable para mostrar en pantalla o exportar a una hoja de calculo.

En este calendario anual se ve lo programado (fondo gris) y lo ejecutado (fondo verde) de cada
actividad dentro de cada mes del proyecto, y al situarse encima de cada nombre de actividad se
muestra una descripcion de cada unay su estado.

Seguimiento de actividades

Listado de actividades y subactividades del proyecto donde se hara el sequimiento de la reali-
zacion de cada actividad y subactividad incluyendo la informacién necesaria para su posterior

justificacion.

Cuando una actividad no esta completamente realizada, el sistema avisa marcando la linea de esa
actividad con un fondo rojo. En el momento en el que la actividad se haya completado dicho aviso

desaparecera.
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Proyecto : PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE

Ejecucion >> Seguimiento Actividades

Listado de Actividades - Ejecucién (2013-01-01,/2013-12-31)

AG1 - Coordinacién del proyecto

Ejecutando un proyecto

R1.0 - Traduccion del Software

Subactividad
1.Traduccién al portugués

2.Instalacién de traducciones

Estado

Porcentaje

R1.1 - Instalacién del software. En curso

Subactividad

1.Identificacion de requisitos HW
2.Compra de equipos
3.Instalacién de 05

4.Instalacion y cenfiguracion de GONG

Estado
Cerrada

Cerrada

Porcentaje

R1.2 - Seleccion y capacitacion del equipo implantador en las...

Subactividad
1.Identificacién del equipo
2.Taller introductario

3.Capacitacion

Estado

Porcentaje

R1.3 - Incorporacion de los proyectos piloto al software.

Seleccione etapa

[ Ejecucién B‘ Filtrar |

Para cada una de las actividades se puede determinar su estado de cumplimiento, almacenando-
se en el sistema un histérico de todos los avances que se han ido realizando dentro de ella.

R1.1 - Instalacién del software. En curso m
Seguimiento de Actividad Ejecutada

09/07/2013 admin En curso 7o ] Requisitos de Hardware e instalacién de nuevo software

15/02/2013 admin En curso “ Compra e instalacién de nuevo software necesario

Desde este listado de histéricos es posible almacenar un nuevo valor del grado de realizacion de
la actividad relacionada y si ha sido completada o no:
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Seguimiento de Actividad Ejecutada (3]
Fecha [ Cerrada % realizado
Comentario

09/07/2013 admin En curso - Requisitos de Hardware e instalacion de nuevo software

15/02¢ Enc ftware necesario

Fecha: La fecha en la que se realiza la anotacion.
Cerrada: Cerrada o Abierta.

% realizado: Porcentaje total de realizacién de la actividad. Modificara el dato de porcentaje al

lado del nombre de la actividad.

Comentario: Comentario sobre el cambio de realizacion de la actividad.

Seguimiento de indicadores

Desde la pagina de seguimiento de los indicadores se gestiona el avance en el cumplimiento de
estos en funcién de las variables de indicador definidas durante la etapa de formulacion.

R1-TIOV 1 (OE1 / R1) Se han implantado 9 proyectos piloto (3 por cada organizacién) y al men... e AG
Variable de Indicador Valor Base Valor Objetive Ultima medida

Proyectos implantados en ONG-INT-MOZAMBIQUE 0.0 3.0 1.0 =
Proyectos implantados en CP1-MOZAMBIQUE 0.0 3.0 —
Proyectos implantados en CP2-MOZAMBIQUE 0.0 3.0

% Proyectos Piloto ONU 0.0 50.0 —
R2-10V 1 (OE1 / R2) El software ha incorporado al menos el 80 % de las modificaciones prese... - J

Mientras un indicador no esté alcanzado el sistema lo indicard mostrando una advertencia con el

mensaje “!Atencion!. El indicador no esta alcanzado al 100%”

Para cada uno de los indicadores es posible determinar su estado de cumplimiento, almacenan-
dose en el sistema un histérico de todos los avances que se han ido realizando

R1-I0V 1 (OE1 / R1) Se han implantado 9 proyectos piloto (3 por cada organizacion) y al men...

Porcentajes de Cumplimiento Medidos

28/06/2013 admin

I
admin -

08/10/2012
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Desde este listado de historicos es posible almacenar un nuevo valor del grado de cumplimiento
del indicador:

Porcentajes de Cumplimiento Medidos [x]
28/06/2013  admin [[10% | |
Fecha Porcentaje Comentario
28/06/2013 10% 5
08/10/2012  admin [o% | |
L >

Fecha: La fecha en la que se realiza la anotacion
Porcentaje: Porcentaje de cumplimiento
Comentario: Comentario sobre el cambio de cumplimiento del indicador

Mediciones de las variables del indicador

R1-IOV 1 (OE1 / R1) Se han implantado 9 proyectos piloto (3 por cada organizacién) y al men... [[Emezn] A
Variable de Indicador Valor Base Valor Objetivo Ultima medida
Proyectos implantades en ONG-INT-MOZAMBIQUE 0.0 3.0 1.0

Valores Medidos

15/06/2013 1.0 Hemos velcado un proyecto 1]
Proyectos implantades en CP1-MOZAMBIQUE 0.0 3.0
Proyectos implantades en CP2-MOZAMBIQUE 0.0 3.0 =
% Proyectos Piloto ONU 0.0 50.0

Para cada una de las variables de indicador definidas durante la formulacién, es posible realizar
un seguimiento perioddico de los valores medidos durante la fase de ejecucion anotando el valor
medido, la fecha y los comentarios necesarios para su entendimiento.

Variable de Indicador Valor Base Valor Objeti Ultima did.
Proyectos implantados en ONG-INT-MOZAMBIQUE 0.0 3.0 1.0 U=
R
Valores Medidos [x]
Fecha Valor Medido Comentario
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Los valores recogidos para cada variable de indicador no estan diréctamente vinculados con los
indicadores a los que pertenecen pues es responsabilidad del técnico que realiza el seguimiento
el determinar el grado final en el que un indicador pueda haberse cumplido aun cuando las varia-
bles recogidas no hayan alcanzado el valor objetivo esperado.
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Seguimiento de fuentes de verificacion
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Listado de fuentes formuladas y debajo de cada una de ellas, los documentos adjuntados a las
mismas.

Ejecucion >> Seguimiento Fuentes de Verificacion

OE1F1 Informes técnicos del equipo de desarrollo del software. (Objetive) OE1 Implantado...

Documentos

registro_cambios_software.odt 09/07/2013 W, \ 1}
solicitudes_futuros cambios_software.odt 09/07/2013 T, A 1

OE1F2 Informes de usabilidad del software por por parte de |las ONGDs piloto. (Objetivo) OE1 Implantado... Ui
Documentos
B96541.jpg 04/02/2013 ISR i
informe_usabilidad_junio2013.cdt 09/07/2013

Cuando una fuente de verificacidon no se encuentra completada al no disponer ain de los docu-
mentos necesarios, el sistema avisa mediante una advertencia y marcando la fuente de verifica-
cién con fondo rojo.

Para indicar que la fuente de verificacion tiene ya todos los documentos necesarios, se pulsa sobre
el aviso anterior, abriendose un formullario donde es posible cambiar el estado:

Proyecto: PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
Fuente de verificacion completada

g La fuente de verificacidn tiene asociados todos los documentos necesarios

A cada una de las fuentes de verificacién se le asignan cada uno de los documentos que son nece-
sarios. Esto es posible hacerlo adjuntando un nuevo documento o utilizando algun otro que ya se
haya utilizado como justificaciéon dentro del proyecto:
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Documentos

X
Adjuntar un nuevo documento a FuenteVerificacion
Vincular a FuenteVerificacion un documento ya existente en la documentacion del proyecto.
kd
896941.jpg 04/02/2013 0F =11
informe_usabilidad_junio2013.odt 09/07/2013 Ui ISR A |
L o

Para subir un nuevo documento, tan sélo es necesario indicar su ruta dentro de nuestro ordenador
y completar la informacion de descripcion y etiquetas si fuera necesario.

registro_cambios_software.odt

Descripcidn
Documento de registro de todos los cambios efectuados en el software tras su implantacién de Enero
a Junio 2013 en la delegacidn de Mozambigue

Etiquetas
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Gestion de gastos
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Gastos

Desde Ejecucion econdmica > Gastos se puede acceder a la gestion del gasto para el proyecto
seleccionado. Es importante tener en cuenta que si el proyecto no se encuentra en un estado de
tipo “ejecucion” no se pueden modificar los gastos y GONG nos avisara ante esta situacion.

El listado de gastos tiene diferentes criterios de orden: fecha, importe, partida, concepto, imple-
mentador y cambio.

Los gastos podran filtrarse por la etapa, la moneda, el agente, financiador, la partida, subpartidad,
actividad, marcado fecha de inicio y de fin, el marcado. En este caso el marcado son las etiquetas
del estado del gasto, que se definen en la seccién de administracién de GONG previamente a in-
troducir gastos por lo general.

Los gastos estan filtrados por defecto en la primera etapa, pero se puede seleccionar otra etapa
con los filtros de listado a pie de pagina. Dentro de estos filtros estds ademas de la etapa, la mo-
neda, el agente, la partida, la fecha de inicio y de fin y el marcado. En este caso el marcado son las
etiquetas de estado del gasto, que se definen en la seccién de administracion de GONG previa-
mente a introducir gastos por lo general.

En el listado de gastos aparecen todos los gastos relacionados con el proyecto:
+ Gastos generados en el propio proyecto
+ Gastos generados en otros proyectos cofinanciadores
+ Gastos generados desde la seccion financiera de la sede o una delegacion.
En cualquier momento se pueden obtener en formato de hoja de calculo todos los gastos del

proyecto segun los filtros introducidos y con la ordenacién que hayamos seleccionado pulsando
sobre el botén “Exportar a XLS” que se encuentra en la cabecera del listado con el siguiente icono:

También podemos descargar la hoja de gastos o pago, accediendo a ella desde el icono de infor-
macion i.

Para la gestién de cada gasto hay diferentes acciones o funciones. Ademas de la llamada de aten-
cién ante algun posible error o del estado del gasto, la informacién adicional, los comentarios, la
edicion y el borrado, existen otras funcionalidades que son especificas de los gastos.

Etiquetado / Marcado: Estas son las etiquetas de estado del gasto, que previamente se han defini-
do en la seccién de administracion de GONG, generando una especie de Workflow para los gastos
(formas de cambiar de estado de los gastos, condiciones necesarias...) . De esta forma, por ejem-
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plo, ademas del marcado automatico “revisar” para todo gasto creado nuevo o modificado, tam-
bién se incorpora un marcado de “error” en el caso que por ejemplo los importes de financiadores
o actividades no sumen el total del gasto, o queden pagos pendientes de realizar en el gasto.

13/03/2013 250,00 PEN (A.VIL.1) 1.01.3 - Salari... Honorarios marzo CP PERU 13/03... OO = La
Marcado actual: Cambiar marcado
Revisar l Corregir 5‘ () Eliminar marcado

Corregir
Aceptado

15/03/2013 350,00 o ONG-INT 15/11.. AOSE{=L,aMm

Ver documentos: Un gasto puede tener asociado documento, por ejemplo, una factura, una va-
lorizacién o cualquier otro documento acreditativo del gasto. El proceso para vincular un do-
cumento al gasto es el estandar, permitiendo siempre incluir un nuevo documento u usar uno
ya existente (p.ej. en el caso de que utilizdaramos como documento acreditativo una valorizacién
comun a varias lineas).

15/02/2013 1.800,00 EUR (A.VI) 1.09 - Materiales Compra de Servidor ONG-INT MOZAMBIQUE 12/12..

Documentos

factura_64458.pdf Factura de Compra de servidor para PAC1-2013-C... 05/12/2013

Ver pagos: Reflejan los pagos vinculados con el gasto. Puede haber uno, o varios y en diferentes
formas de pago. En el caso de valorizaciones no existen pagos relacionados con el gasto. Para
introducir o editar un pago existe un formulario con los siguientes campos: cuenta, importe, mo-
neda (que estara definida en funcion de la cuenta a la que este asociado), fecha y obsevaciones.

13/02/2013 5.100,00 MZN (0.A.XI) 1.03.2 - Viajes... Gato de combustible CP1 MOZAMBIQUE 177118
Pagos
13/02/2013CP1-MOZAMBIQUE.MZN.CAJA 4.000,00 MZN Metélico Gato de combustible
12/11/2013CP1-MOZAMBIQUE.MZN.BANCO4 500,00 MZN Cheque Gato de combustible
15/11/2013CP1-MOZAMBIQUE.MZN.BANCO4 500,00 MZN Cheque Gato de combustible
17/11/2013CP1-MOZAMBIQUE.MZN.BANCO4 100,00 MZN Cheque Gato de combustible 1
4

Copiar: Permite hacer una copia de un gasto con todos sus campos asociados, con la idea de ge-
nerar uno nuevoy cambiar sélo algunos conceptos (se trata por ejempo de un gasto peridédico de
personal en el que sélo se quiere cambiar la fecha y el concepto para indicar el mes). Es importante
sefalar que en la copia GONG permite poner el mismo titulo al concepto.

Ademas de estas funcionalidades, como para cualquier entidad listada en GONG, exxiste la posi-

bilidad de editarla (6 dar de alta una nueva a traves del boton de “Anadir” arriba a la derecha del
listado).
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Este es el formulario de modificacién de un gasto, con sus diferentes campos, entre los cuales hay
alguno que son obligatorios:

Partida Subpartida Fecha
[ (0.AXD) 1.03.2 - Viajes, alimentacién y hospedaj [$] | %) 13/02/2013 Fecha jnforme
&
Concepto Nuamero factura Emisor factura DNI/CIF Emisor
Gato de combustible 98779879XX Posto alto 98989898
Importe Moneda Implementador Impuestos
5100,00 [ MZN Q‘ [ CP1 MOZAMBIQUE 2] 500,00

Observaciones

Actividades (Cambiar a Resultados)

<< No detallar actividades
Actividades Importe
[ R4.1 Disefo de modificaciones de nuevas funcionalidades. ﬁ 5100,00| Anadir actividad

() Dividir entre todas las actividades seleccionadas

Financiadores

<< No detallar financiador

Financiador Importe Financiador Importe
[ AECID 3 5000,00 [ ONG-INT * 100,00 Afadir financiador

Guardar

Los campos que se recogen en el son:

Partida: (Obligatorio).

Subpartida: Si la partida elegida tuviese subpartidas asociadas para este proyecto.

Fecha: (Obligatorio). Fecha de emisién de la factura del gasto.

Fecha informe Permite que el posible informe aparezca en una fecha que no coincide con la fecha
de emision de la factura del gasto.

Concepto: (Obligatorio).

Ne Factura.

Emisor Factura.

DNI/CIF Emisor Factura.

Importe: (Obligatorio).

Gasto pagado: Si se selecciona “gasto pagado’, se debe también seleccionar la cuenta o “caja chi-
ca” con la que se ha producido el pago, y esto generara automaticamente un pago asociado al
gasto con la misma fecha en la cuenta seleccionada. También debe detallarse la forma de pago:
“Metalico’, automadtico para pagos desde “caja chica”y “Cheque” o “Transferencia” para pagos pro-
ducidos desde cuentas bancarias. Este pago puede modificarse o consultarse desde el boton de
“Ver pagos”de la linea del gasto.

Si no se indica “gasto pagado” se debe elegir obligatoriamente el implementador que ha genera-
do el gasto y la moneda en la que se ha producido.

Impuestos Reembolsables.

Observaciones.

Actividades: Permite seleccionar una Unica actividad, y en ese caso el importe destinado a esta
actividad sera el total del importe de la factura; o seleccionar todas las actividades, y entonces el
importe total de la factura se dividird a partes iguales entre todas las actividades; o bien seleccio-
nar mas de una actividad con detalle especifico de importe para cada una de ellas. En este caso
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hay que desplegar “Detallar actividades”

Financiadores: Permite: seleccionar un Unico financiador, y en ese caso el importe financiado por
este financiador sera el total del importe de la factura; o seleccionar mas de un financiador espe-
cificando el detalle de la parte conjunta financiada por cada uno de ellos. En este caso hay que
desplegar “Detallar financiadores”

Gastos cofinanciables

Estos son los gastos producidos en otro proyecto que cofinancian el proyecto sobre el que se esta
trabajando, que han sido definidos en la configuracion del proyecto, y que nos permite vincularlos
al proyecto sobre el que se esta trabajando para que aparezca también en ellos.

Al entrar en este elemento de ejecucidon econdmica aparece un listado con todos los gastos en esa

situacion. Los podemos ordenar por fecha, importe, partida, concepto, implementador y proyecto
origen.

PAC ( ) : PAC1-2013-CO-13

Ejecucion Econémica >> Gastos cofinanciables

Fecha Importe Partida Concepto Implementador Proyecto Origen
13/02/2013 5.100,00 MZN (A.XI) 1.03.2 - Viajes, a... Gato de combustible CP1 MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
13/02/2013 5.100,00 MZN (A.XI) 1.03.2 - Viajes, a... Gato de combustible CP1 MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
15/02/2013 1.800,00 EUR (A.VI) 1.09 - Materiales Compra de Servidor ONG-INT MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
15/02/2013 600,00 EUR (A.VI) 1.09 - Materiales  Impresoras ONG-INT MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
15/02/2013 2.400,00 EUR (A.VI) 1.09 - Materiales  Ordenadores contrapartes ONG-INT MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
17/07/2013 100,00 MZN (A.I) 1.03.1 - Viajes, ali... Borrame CP2 MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE
26/07/2013 150,00 EUR (A.VI) 1.09 - Materiales ~MMC SEDE Equipamiento Oficina ONG-INT MOZAMBIQUE PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE

Por pagina: 20 , 50 , 100 , 200 Mostrando todos los elementos: 24

Seleccione etapa Seleccione moneda Seleccione agente Seleccione partida Seleccione marcado
( Todas %) [ Todas %) (Todos %) (Todas %) (Todos o
Fecha inicio Fecha fin Seleccione proyecto
(15 [9)(Enero  [#)( 2014 & (15 Wl(Enero  |@9(2014 @)  Aplicar filtro fecha: (3 (Todos i) (Filtrar)

Para incluir un gasto de otro proyecto en el proyecto en el que se esta trabajando se pulsa sobre el
icono del + de la linea de gasto, y para desvincularlo se pulsa en el icono de la papelera (Eliminar).

Al provenir de una cofinanciacién Unicamente hay algunos datos que se podran cambiar y otros
de los que Unicamente podra verse la informacién, como por ejemplo, Proyecto de origen, finan-
ciacion, importe, concepto y partida del gasto.
Los campos que se debe completar en cada gasto cofinanciable son:

+ La subpartida (propia del proyecto) vinculada al gasto

+ Las actividades sobre las que se ha realizado el gasto. Se pueden (al igual que en la

edicion de un gasto propio) vincular a una actividad, a varias o todas las de la etapa
en la que se realiza el gasto.
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+ Los financiadores (uno o varios) del gasto realizado y el importe cubierto por cada
uno de ellos.

Numeracion de facturas

Desde esta pagina se puede numerar automaticamente todas las facturas relacionadas con los

gastos del proyecto. Estan filtradas por defecto a la primera etapa, pero se puede elegir otra etapa
en los filtros del listado a pie de pdgina.

PAC ( ) : PAC1-2013-CO-13

Ejecucion Econémica >> Numeracion facturas

Cambiar los criterios de numeracion de facturas
Tipo de Orden

[ Numerar por Fecha (sin incluir pais) Q
(‘Reordenar )
Cédigo Fecha Importe Factura Agente
Implementador

13/03/2013 250,00 PEN CP PERU

15/03/2013 350,00 PEN ONG-INT
PAC1-2013-CO-13/Mozambique/A.VI/10/001 15/02/2013 2.400,00 EUR ONG-INT MOZAMBIQ...
PAC1-2013-C0O-13/Mozambique/A.VI/10/002 15/02/2013 1.800,00 EUR ONG-INT MOZAMBIQ...
PAC1-2013-CO-13/Mozambique/A.VI/10/003 15/02/2013 600,00 EUR ONG-INT MOZAMBIQ...
PAC1-2013-CO-13/Mozambique/A.VIII/21/001 26/07/2013 150,00 EUR 8502 ONG-INT MOZAMBIQ...

Por pagina: 20 , 50 , 100 , 200 Mostrando todos los elementos: 6

Seleccione etapa Seleccione moneda Seleccione agente Seleccione partida Seleccione marcado
[ Todas %) (Todas %) (Todos %) (Todas %) [ Todos ]
Fecha inicio Fecha fin
(15 Q‘ [ Enero ;)‘ (2014 Q‘ (15 §&4 [ Enero $) [ 2014 Q‘ Aplicar filtro fecha: (J ( Filtrar )

Existen diferentes criterios que se pueden seleccionar para la numeracién automatica de facturas:

« Numerar por Fecha

+ Numerar por Fecha (sin incluir pais)

+ Numerar por Pais y Fecha

+ Numerar por Pais, Partida y Fecha

« Numerar por Pais, Partida, Subpartida y Fecha
Cuidado, una vez generada una numeracién automatica de facturas, se decide cambiar la nume-
racion y reordenar las facturas, debe tenerse en cuenta que se perderan los cédigos de la numera-

cion previa que se haya generado.

Es importante tener en cuenta que esta numeracion, realizada segun el criterio elegido en cada
proyecto, y que el sistema genera automaticamente, puede ademas exportarse a una etiqueta
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preparada para imprimir y que permite vincular cada gasto con las facturas reales en el archivo
fisico.
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Seguimiento de transferencias y movimientos.
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Movimientos

En GONG se entiende por “Movimiento” cualquier envio de dinero desde y/o hacia alguna de las
cuentas involucradas en el proyecto excluyendo los pagos vinculados a gastos y sean estas cuen-

tas bancarias o “cajas chicas”. La tabla siguiente detalla las tipologias de cada movimiento:

Tiro Tipo .
NomBRE Cra.ORIGEN Cra.DESTING Tasa Camsio DIRECCION ReaGisTRO
. Banco/ , Entrante/
Transferencia Banco Caja Chica SioNo Saliente Separados
Si (siempre
Cambio Caja Chica Caja Chica son monedas Entr.ante/ Agrupados
o Saliente
distintas)
Retirada Banco Caja Chica SioNo Entr.ante/ Agrupados
Saliente
Ingreso Caja Chica Banco SioNo Entrante/ Agrupados
9 ) Saliente grup
Ingreso sin
Cta. origen Banco/
(Adelanto, Caja Chica No Entrante N/A
Donacion, ...

Envio sin
Cta Destino Banco/ .

(Devolucion, Caja Chica No Saliente N/A
)

Intereses Banco No Entrante N/A
Subvencion Banco No Entrante N/A
Relntegrc?’de Banco No Entrante N/A
subvencion
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La columna de “Registro” define cdmo se anotaran las operaciones:

« Separadas: La operacion de salida y la de entrada se anotan de forma separada
(confirmacion de recepcion)

« Agrupados: Las dos operaciones estan relacionadas (no puede darse una si la otra)
« N/A: Sélo existe una operacion de entrada o de salida

Desde la pagina de Movimientos podemos acceder a todos los movimientos producidos en pro-
yecto seleccionado:

Proyecto : 09-IMPLANTACION-GONG

Ejecucién Econémica >> Movimientos

Fecha Enviado Cuenta Origen Fecha Ingresado Cuenta Destino Tipo

Envio Recepcion

10/03/2010 200.000,00 EUR GONG-AECID 0,00 GONG-ONG-EURO Transferencia
26/02/2010 500.000,00 EUR  GONG-AECID Subvencién
05/03/2010 200.000,00 EUR  GONG-AECID Subvencién
25/03/2010 100,00 EUR GONG-AECID Intereses
25/03/2010 50,00 SOL CONTRAPARTE-PERU-PESO Intereses
25/03/2010 50,00 EUR GONG-MAPUTC-EURO Intereses

01/08/2012 10.000,00 EUR  GONG-PERU-EURO 01/08/2012 14.000,00 USD CONTRAPARTE-PERU-DOLAR Transferencia
01/01/2013 1.000,00 USD CAJA BOLIVIA DELEGACION DOL... Ingreso sin Cta.

origen

En los filtros al pie de la herramienta ademas de numero por pagina, y los selectores de etapa,
cuenta, financiador...,es posible elegir tipo o subtipo de movimiento.

vijvisevis LUUU,UV USL LMIM DULLVIA DUELEGMUIVIY UUL.. HIYIS3U 311 ia,
origen
01/03/2012 1.111,00 EUR GONG-ONG-EURC 25/07/2013 60,00 USD CONTRAPARTE-PERU-DOLAR Transferencia
2e2)-EURO Transferencia

13/09/2013 3.000,00 EUR GONG-AECID 16/09/2013 2.995,00,5

Transferencia
Modo: development. Tiempo total ejecucion: 0.441812355 Cambio
Retirada
Ingreso
Ingreso sin Cta. origen
Devolucién de Adelanto
Intereses

Por pagina: 20 , 50 , 100 , 200 Subvencién Mostrando todos los elementos: 29
Reintegro de Subvencién
Seleccione etapa Seleccione cuenta IVA Recuperado Seleccione subtipo Seleccione financiador
| Todas +| | Todas 4| | Todos B | Todos +| | Todos s | | Filtrar |

En el caso de que el movimiento necesitara confirmacién de recepcion (por ejemplo, en el caso de
una transferencia donde se da de alta primero el envio y posteriormente la recepcion), el sistema
avisara de que falta informacién relativa a este.

En cada linea de movimiento, ademas de las opciones de editar y borrar podemos encontrar:

Informacion Adicional: Como en el resto de los menus, muestra la informacion completa del mo-

vimiento sin necesidad de editarlo.
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Proyecto : 09-IMPLANTACION-GONG

Ejecucién Econémica >> Movimientos o ——
Enviado:

Fecha Enviado Cuenta Origen Fecha Ingresado Cuenta Destino Tipo
Envio Recepcién Moneda enviada.abreviatura:
10/03/2010 200.000,00 EUR  GONG-AECID 0,00 GONG-ONG-EURO Transferencia Cuenta Origen:

26/02/2010 500.000,00 EUR  GONG-AECID Subvencién Fecha Recepcién: 2010-03-25

05/03/2010  200.000,00 EUR  GONG-AECID Subvencién Ingresado: 100.0
15/03/2010 1.571,60 USD CONTRAPARTE-PERU... 15/03/2010 2.000,00 SOL  CONTRAPARTE-PERU-PESO Transferencia Moneda cambiada.abreviatura: EUR
17/03/2010 100.000,00 EUR  GONG-ONG-EURO 17/03/2010 100.000,00 EUR  GONG-MAPUTO-EURO Transferencia Cuenta Destino: GONG-AECID
18/03/2010 100.000,00 EUR  GONG-ONG-EURO 18/03/2010 100.000,00 EUR  GONG-PERU-EURO Transferencia S ———
19/03/2010 50.000,00 EUR GONG-MAPUTO-EURO 19/03/2010 50.000,00 EUR  UNC-MAPUTO-EURO Transferencia Subtipo:
20/03/2010 40.000,00 EUR GONG-PERU-EURO  20/03/2010 40.000,00 EUR  CONTRAPARTE-PERU-EURO Transferencia Obsarvacioness
21/03/2010 37.500,00 EUR  UNC-MAPUTO-EURO  21/03/2010 50.000,00 USD  UNC-MAPUTO-DOLAR Transferencia T.Cambio: 1.0
22/03/2010 37.750,00 EUR  CONTRAPARTE-PERU... 22/03/2010 50.000,00 USD CONTRAPARTE-PERU-DOLAR Transferencia Importe recibido: 100,00
23/03/2010 20.000,00 USD  UNC-MAPUTO-DOLAR  23/03/2010 500.000,00 MZN  UNC-MAPUTO-METICAL Transferencia Proyecto: 09-IMPLANTACION-GONG
24/03/2010 39.500,00 USD  CONTRAPARTE-PERU... 24/03/2010 50.000,00 SOL  CONTRAPARTE-PERU-PESO Transferencia Financiadores:

25/03/2010 100,00 EUR  GONG-AECID Intereses o

Gastos asociados: Permite reflejar los gastos financieros relacionados con las transferencias rea-
lizadas.

15/03/2010 1.571,60 USD CONTRAPARTE-PERU... 15/03/2010 2.000,00 SOL CONTRAPARTE-PERU-PESO Transferencia

ah

Gastos

50.0 Estructura Gastos transferencia

Ver documentos: Un movimiento puede tener asociado un justificante bancario de su realizacién
o cualquier otro elemento justificativo. El proceso para vincular un documento al movimiento es
similar que en otros componentes, permitiéndose siempre incluir un nuevo documento o usar
uno ya existente. No existe limite en el numero de documentos permitidos.

Edicién/Alta: El formulario de edicién/alta de un movimiento variara segun sea el tipo que se edi-
te. Por ejemplo en el caso de una transferencia:

Transferencia

Fecha envio Enviado desde Cuenta: Importe Enviado

[15/03/2010 | CONTRAPARTE-PERU-DOLAR :) [ 1.571,60 USD

=

Fecha recepcién Recibido en: Importe Recibido Importe Obtenido
[15/03/2010 [ CONTRAPARTE-PERU-PESO :) | 1.571,60| USD [ 2.000,00| SOL
23]

Tasa Cambio: 0.7858

Descripcién/Observaciones

Subtipo de Movimiento:

[ ]
Financiadores

Financiador Importe

["AECID s 1.571,60. Afadir financiador [ Guardar
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O en el caso de una subvencion:

Subvencién

Fecha recepcién Cuenta: Importe Ol id
[26/02/2010 | GONG-AECID $) 500.000'00‘ EUR
&

Descripcién/Observaciones
[

IBAN

Subtipo de Movimiento:
\ 3|

NOTA: Sélo se visualizaran las cuentas asignadas a su usuario
Financiadores

Financiador Importe
| AECID s | s00.000,00/ Afiadir financiador

| Guardar |

Algunos campos merecen una especial descripcion:

Subtipos de Movimiento: Es posible seleccionar entre los configurados por nuestra ONG en la
administracion de la herramienta.

Cuentas Origen o Destino: Es importante indicar que sélo se visualizaran las cuentas vinculadas
a un usuario cuando se este realizando un movimiento completo (Sera posible seleccionar una
cuenta sobre la que no se tenga gestion sélo cuando se esté enviando una transferencia a esa

cuenta, pero en ese caso no se podrd anadir la informacion relativa a su recepcion: fecha e impor-
te).

Tipo de Cambio: En los movimientos donde interviene la tasa de cambio, esta serd automatica-
mente calculada segun los importes “recibidos”y “recibidos y cambiados”.
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Seguimiento técnico de la ejecucion
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Resumen de Matriz Ejecutada

Podemos ver un cuadro resumen de la matriz ejecutada accediendo al menu: “Resumen” -> “Re-

sumen Matriz"

Convenio : 13-C01-081

Resumen >> Resumen Matriz

Seleccione los criterios para la vista resumen de Matriz:

Pais Etapa
| Todos + | | Todas :
| Mostrar

[ Sacar a fichero

MANUALES GONG

Matriz de Formulacién
Pais: Todos
Etapa: Todas

Objetivo General

Contribuir a l2 mejora de la calidad de vida de los nifios, nifias y jévenes (NNJ) mas desprotegidos de Brasil y Ecuador, garantizando el goce

pleno de sus derechos.

Descripcién

OE1: Mejoradas las capacidades del IBNA como
titular de obligaciones que garantice el pleno goce
de los derechos de los nifios, nifias y jévenes que
viven en los Centros de Proteccidn y Atencién de
Brasil.

OE2: Mejoradas las capacidades del IENA como
titular de obligaciones que garantice el pleno goce
de los derechos de los nifios, nifias y jévenes que
viven en los Centros de Proteccién y Atencién de
Ecuador.

OE3: Educacién y Sensibilizacién en Espaiia.
Sensibilizar a la sociedad espafiola sobre las causas
de los centros de Proteccién en Ecuador y Brasil.
Propiciar el conocimiento de historias positivas.

Aqui podremos ver la matriz introducida durante la formulacién vinculdandola con los porcentajes
de ejecucién de indicadores y actividades, los costes presupuestados y ejecutados por partidas

Indicadores

OE.IOV1: El Intituto Brasilefio de
la Nifiez y Adolescencia (IBNA)
reconoce en base 2 criterios de
valoracién objetivos que el 85%
de los centros de proteccién
participantes ha mejorado la
atencién integral brindada a NNJ.

OE.IOV2: 2. 75% NNJ, de la
muestra seleccionada, manifiestan
mayor grado de satisfaccién
porque ha habido cambios en los
educadores/as participantes en los
diplomados.

Fuentes de verificacién

FV1.1: Informes peri6dicos del
IBNA.

FV2.1: Encuestas/entrevistas NN

de las actividades y todos los comentarios a la ejecucion.

Convenio : 13-C01-081

Resumen >> Resumen Matriz

Actividades Accién OE1.R1

OE1.R1.A1: Diplomado para educadores y
educadoras de los centros de proteccién (4
ediciones)

OE1.R1.A2: Talleres de formacién para personal
técnico de los centros de proteccién, orientados para
trabajar con Escuelas de Familia (EF)

Recursos

Total

Equipos, materiales, suministros
Personal Local

Servicios Técnicos

Viajes, alojamientos y dietas

Total

Equipos, materiales, suministros
Personal Local
Servicios Técnicos

Viajes, alojamientos y dietas

Costes

50.348,97

7.348,80
34.370,07
4,680,00
3.950,10

6.378,61

165,00
4.386,61
936,00

891,00

Hipétesis

El IBNA como ente regulador de
los centros de proteccidén garantiza
los derechos de nifios, nifias y
jévenes.




MANUALES GONG

Ejecutando un proyecto

En esta vista obtendremos por defecto la matriz completa del proyecto.

Ademds como durante la formulacion de la matriz se han definido el pais y la etapa de cada una
de las actividades, podremos seleccionar cada una de las matrices aplicables a cada pais y a cada
etapa del proyecto.

En cualquier momento podremos obtener en un documento xls de este resumen de matriz que
estamos viendo en patalla, seleccionando la opcién “Sacar el resultado a fichero”y pulsando en el
boton de “Mostrar”.

3
4
5

Objetivo General

Contribuir a la mejora de la calidad de vidade

los nifios, nifias y jévenes (NNJ) més

Descripcion

10

11

OE1: Mejoradas las capacidades del IBNA como
titular de obligaciones que garantice el pleno
goce de los derechos de los nifios, nifias y
jovenes que viven en los Centros de Proteccién
y Atencién de Brasil.

OE2: Mejoradas las capacidades del IENA como
titular de obligaciones que garantice el pleno
goce de los derechos de los nifios, nifias y
jévenes que viven en los Centros de Proteccion
y Atencién de Ecuador.

OE3: Educacién y Sensibilizacién en Espania.
Sensibilizar a la sociedad espafiola sobre las
causas de los centros de Proteccién en Ecuador
y Brasil. Propiciar el conocimiento de historias
positivas.

Acciones

OE1.R1: Mejorada la calidad de los Centros de
Proteccion de Brasil en su atencién y educacién
a NNJ para garantizar el ejercicio pleno de sus
derechos.

Indicadores

OE.IOV1: El Intituto Brasilefio de
la Nifiez y Adolescencia (IBNA)
reconoce en base a criterios de
valoracién objetivos que el 85%
de los centros de proteccién
participantes ha mejorado la

atencioén integral brindada a NNJ.

OE.IOV2: 2. 75% NNJ, de la
muestra seleccionada,
manifiestan mayor grado de
satisfaccién porque ha habido
cambios en los educadores/as
participantes en los diplomados.

R1.I0V1: Al finalizar el proyecto,
240 educadores/as y 120
directores/as y
administradores/as de los

Centros de Proteccién de NNJ de
Brasil, han cursado el "Diplomado

en psicopedagogia para
educadores y educadoras de
Centros de proteccién” y el
"Diplomado en gestién
administrativa de Centros de

proteccién®, respectivamente, de

la Universidad

R1.10V2: Al finalizar el proyecto,

Fuentes de verificacion
FV1.1: Informes periédicos del
IBNA.

FV2.1: Encuestas/entrevistas
NNJ

FV1.1: Listado de estudiantes
que se graduan.

FV2.1: Listado de alumnas/os

el 85% de los 240 educadores/as que obtiene su diploma

wv.de Ins 120 dirartnreciac v

7 matriz (g5 /

Resumen de Seguimiento Técnico

Hipétesis

El IBNA como ente regulador de
los centros de proteccién
garantiza los derechos de nifios,
nifias y jovenes.

Los directores/as de los Centros
de Proteccién (TR) quieren
garantizar los derechos
fundamentales de los nifios,
nifias y jévenes que viven en los
hogares.

Durante los dos afios de
ejecucion del proyecto no se
nradiira ninanina catactrnfe nia

El resumen de seguimiento técnico pretende ser una ayuda para la realizacién de informes perio-
dicos que reflejen la evolucién del proyecto atendiendo a la realizacion de los indicadores y acti-
vidades, la justificacion de las fuentes de verificacion y los comentarios a la ejecucién producidos
durante el transcurso del proyecto.
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Convenio : 13-C01-081

Resumen >> Resumen de Seguimiento Técnico

Seleccionar los criterios

PAC

| 13-C01-081 - PAC1 |
Fecha fin

[ 22 3 || Septiembre :|| 2014 3

(] Sacar el resultado a fichero | Buscar |

Objetivo Especifico: OE1 (13-C01-081 - PAC1)
Mejoradas las capacidades del IBNA como titular de obligaciones que garantice el pleno goce de los derechos de los nifios, nifias y jévenes que viven en los
Centros de Proteccion y Atencién de Brasil.

Periodo: 01/10/2013 - 22/09/2014

Indicadores del Objetivo Especifico OE1

Indicador: OE.IOV1 - El Intituto Brasilefio de la Nifiez y Adolescencia (IBNA) reconoce en base 2 criterios de valoracién objetivos que el 85% de los centros de proteccién
participantes ha mejorado la atencién integral brindada 2 NNJ.

Cumplimiento del Indicador: 30.0%

® 30.0% 31/12/2013 (admin) Se ha mejorado en un 30% en el periodo del primer PAC segun las estimaciones del IBNA.
Documentos de Verificacién:

® FV1.1 - Informes periddicos del IBNA.
Comentarios al indicador:

® 12/08/2014 (admin) - Indicador creado

Este es un sumario de la ejecucion técnica, donde podemos ver y comparar los resultados a alcan-
zar y su ejecucion, permitiendo valorar la gestion del proyecto/convenio a nivel global.

En los submenus de Seguimiento Actividades, Seguimiento Indicadores y Seguimiento Fuentes
de verificacion es donde se introducen los avances dia a dia, pero para tener una visién global
de estos avances acudiremos a este resumen. Aqui encontraremos un filtro por fechas que nos
permite elegir hasta que fecha quiere ver la informacién (dd/mm/aa) ademas de poder exportarlo
a un fichero pdf. La estructura de este informe esta basada en la formulacién de cada uno de los
objetivos, los resultados, junto a sus correspondientes indicadores con los siguientes campos:

Cumplimiento del Indicador: Muestra el porcentaje de ejecucién del indicador.
Documentos de Verificacion: Fuente o fuentes de verificacion del indicador.
Variables de medicion del Indicador: Muestra las variables definidas en la formulacién.

« Titulo

« Fuente de Informacién: De donde se ha tomado la informacién (técnico, diagnostico,
encuestas, etc)

« Herramienta de Medicidn: Herramienta objetiva para la medicion (estracto bancario etc).

« Valor Base: Linea base previa a la intervencion.

« Valor Objetivo: Valor cuantitativo actual del indicador.

Comentarios al Indicador: Comentario acompafado de la fecha y autor del mismo.
Para las actividades se sefiala si han sido realizadas o no. En el caso de que no esten cerradas

muestra el porcentaje de ejecucidn y si si estan cerradas muestra la fecha de cierre y el usuario que
la ha cerrado. También se listan todos los comentarios de la actividad.

)
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Resumen de gasto

Dentro del menu de resumen tenemos un submenu de acceso al Resumen Gasto, que nos permi-
tird obtener la informaciéon comparativa del gasto realizado en cualquier periodo de tiempo fren-
te al presupuesto realizado durante la formulacion, pudiendo analizar sus desviaciones y plan-
tear las medidas correctivas necesarias. El resumen mostrara una primera tabla con los conceptos
agrupados en funcién de la seleccién, comparando el presupuesto con el gasto.

Convenio : 13-C01-081

Resumen >> Resumen Gasto

Seleccionar los criterios

PAC

| 13-CO1-081 - PAC1 3

Moneda Partida/Actividad Imp./Finan. Agente:

| Todas las monedas (con tasa: + | | Partidas del proye + | | Financiadores $ | [ AECID )

Fecha inicio Fecha fin

| 1 % || Octubre $ (2013 3% | 31 4 || Diciembre + || 2014 H [ Aplicar tasas de cambio | Sacar el resultado a fichero | Buscar

Resumen de gasto 13-C01-081 - PAC1.
Moneda: Todas las monedas

Tasa Cambio: Aplicada (importes en EUR).
Fechas: 01/10/2013 - 31/12/2014

Filas: Partida proyecto

Agente: AECID

Rol del agente: financiador

Pr t Gast Diferencia Desviacién %
A.I Identificacién 0,00 0,00 0,00
A.II Evaluacién Externa 3.650,00 0,00 3.650,00 100,00
A.III Auditorias 3.650,00 0,00 3.650,00 100,00
A.IV Total terrenos y/o inmuebles 0,00 0,00 0,00
A.IV.1 Terrenos y/o inmuebles (excepto vivienda expatriado) 0,00 0,00 0,00
A.IV.2 Vivienda Expatriado 0,00 0,00 0,00
A.IX Fondo rotatorios (10%maéx.aecid directos) 0,00 0,00 0,00
A.V Construccién y/o Reforma 0,00 0,00 0,00
A.VI Equipos, materiales, suministros 32.865,00 12.571,05 20.293,95 61,75
A.VII Personal 0,00 0,00 0,00
A.VIL.1 Personal Local 35.005,51 6.317,33 28.688,18 81,95
A.VIL.2 Personal Expatriado 0,00 0,00 0,00
A.VIL.3 Personal en Sede 0,00 0,00 0,00
A.VIII Servicios Técnicos 6.264,00 0,00 6.264,00 100,00
A.X Funcion. Terreno (1% méax.) 0,00 0,00 0,00
A.XI Viajes, alojamientos y dietas 4.841,10 0,00 4.841,10 100,00
A.XII Gastos financieros 348,00 893,41 -545,41 -156,73

En el caso de seleccionar ver el resumen por partidas, el sistema mostrara también una subtabla
con un resumen por subpartidas.

Los criterios de seleccion del resumen que pueden verse son:
Moneda: Podemos elegir “Todas las monedas”, y en ese caso se aplicara automaticamente las ta-

sas de cambio. En el caso de seleccionar unicamente una moneda del proyecto tenemos la opcion
de seleccionar o no el aplicar tasas de cambio.
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Partida/Actividad: Nos permite ver el resumen por:

« Partidas de nuestra organizacion.
+ Partidas del financiador.

« Actividades del proyecto.

+ Acciones

« Objetivos especificos

Implementador/financiador: Nos permite ver el resumen por financiadores o implementadores.
Para los programas multianuales, saldra un filtro que permitira ver el gasto global o por anualidad.

Agente: Permite seleccionar un solo implementador/financiador, todos juntos o todos juntos
y agrupados. Con esta opcién tendremos una columna para cada financiador o implementador
agrupado por su tipo de financiacién (publico/privado) o si es financiador local o externo. En esta
seleccidon no es visible la columna de presupuesto ni la desviacion frente a este.

Fechas de incio y de fin del resumen. Estas fechas permiten determinar el periodo de tiempo que
debe comprender el resumen.

Arqueos de cuenta/caja
Si en el resumen de gastos se trabaja con los gastos dados de alta en el proyecto, el el Arqueo de
Cuenta/Caja es posible analizar todos los movimientos realizados sobre las cuentas existentes en

el proyecto, comprendiendo todos los pagos y todas las trasferencias vinculadas al mismo.

El Arqueo de Cuenta/Caja se presenta en forma de libro diario, donde se detallan las entradas,
salidas y total en cuenta, presentando ademas los totales por movimiento de la cuenta.

Convenio : 13-C01-081

Resumen >> Arqueos de caja/cuenta

Seleccione los criterios para la vista resumen de Arqueo de Caja/Cuenta:

Cuenta/Caja o Agente Cuenta/Caja PAC
| Cuenta/Caja + | | 2014-AECID-ONG-INT-BRASII * | | Todos

(] Sacar el resultado 2 fichero

| Mostrar |

Libro: 2014-AECID-ONG-INT-BRASIL-BRL ( 8888 0351 34 0000123412)
Moneda: Real
PAC: Todos los PACs

Fecha Tipo Concepto Entradas Salidas Saldo
08/10/2013 Transferencia 39.000,00 39.000,00
06/12/2013 Pago COMISION BANCARIA 310,00 38.690,00
08/12/2013 Pago COMPUTADORA APPLE IMAC MAS LICENCIAS 6.000,00 32.690,00
Totales 39.000,00 6.310,00 32.690,00
Transferencia 39.000,00
Pago 6.310,00
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Es posible elegir entre obtener el listado de una cuenta o una“caja chica’, u obtenerlo de todas las
cuentas y“cajas chicas”de un implementador del proyecto en una moneda concreta. De esa forma
es posible analizar el estado de los fondos de un determinado agente en el desarrollo del proyecto
0 en una etapa unica.

Convenio : 13-C01-081

Resumen >> Arqueos de caja/cuenta

Seleccione los criterios para la vista resumen de Arqueo de Caja/Cuenta:

Cuenta/Caja o Agente Cuenta/Caja PAC
| Cuenta/Caja + | | 2014-AECID-ONG-INT-BRASII # | | Todos

() Sacar el resultado 2 fichero

Mostrar |

Libro: 2014-AECID-ONG-INT-BRASIL-BRL ( 8888 0351 34 0000123412)
Moneda: Real
PAC: Todos los PACs

Fecha Tipo Concepto Entradas Salidas Saldo
08/10/2013 Transferencia 39.000,00 39.000,00
06/12/2013 Pago COMISION BANCARIA 310,00 38.690,00
08/12/2013 Pago COMPUTADORA APPLE IMAC MAS LICENCIAS 6.000,00 32.690,00
Totales 39.000,00 6.310,00 32.690,00
Transferencia 39.000,00
Pago 6.310,00

Al igual que en el resto de resiumenes es posible obtener un volcado de los datos que aparezcan
en pantalla a una hoja de célculo activando la opcion “Sacar el resultado a fichero”

Resumen de Transferencias
El resumen de transferencias presenta todas las transferencias realizadas a terreno ordenadas por

moneda y por pais, reflejando las tasas de cambio aplicadas en cada una, los gastos financieros
vinculados, las cuentas que han intervenido y los totales por grupo.

Proyecto : 09-IMPLANTACION-GONG

Resumen >> Resumen de Transferencias

Etapa: Todas

o Subvenciones Recibidas

Fecha EUR recibid Gast Financiador Cuenta

26/02/2010 500.000,00 0,00 AECID GONG-AECID

TOTALES 500.000,00 0,00

1A Transferencias AECID a cuentas EUR en Perd

Fecha EUR EUR recibid Gast: Cuenta Origen Cuenta Destino
transferidos

18/03/2010 100.000,00 100.000,00 0,00 GONG-ONG-EUROC GONG-PERU-EURO

20/03/2010 40.000,00 40.000,00 0,00 GONG-PERU-EURO CONTRAPARTE-PERU-EURO

©
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Resumen de Tesoreria

El resumen de tesoreria indica la posicién econdmica de la ejecucion del proyecto respecto a la
financiacién de cada uno de las etapas, cada uno de los financiadores o todos, agupado por mo-
nedas locales y divisas. y su pais

Proyecto : 09-IMPLANTACION-GONG

Resumen >> Resumen Tesoreria

Seleccione los criterios para la vista resumen de Estado de Tesoreria:

Etapa Financiador

| Todas +) | LE 3+ | (0 sacar el resultado a fichero

| Mostrar |

Etapa: Todas

Financiador: Todos

Ingresos y Transferencias Euros Euros Euros Dolar Dolar Colombia Nuevo Metical Peso

M b ey b M b Colomts

Colombia

(+) Subvencién recibida UE 97.563,00

(-) Total Euros transferidos 99.036,00

(+) Total Divisa intermedia 91.050,00 0,00 9.782,61 0,00

(-) Total Divisa recibida y 0,00 0,00 0,00 0,00

cambiada

(+) Total Moneda Local obtenida 18.000,00 0,00

(-) Moneda Local recibida y 0,00 0,00

cambiada

(+) Total Intereses Generados 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(I) TOTAL Fondos de la subvencion -1.473,00 91.050,00 0,00 9.782,61 0,00 18.000,00 0,00

(II) GASTOS aplicados (-) 0,00 2.400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(III) SALDOS CORRIENTES (I) - -1.473,00 88.650,00 0,00 9.782,61 0,00 18.000,00 0,00

[¢19]

Tipo de cambio aplicable 1,00000 1,00000 1,00000 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000

(IV) SALDO Euros EQUIVALENTES -1.473,00 88.650,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(V) TOTAL Euros 87.177,00

Resumen de Proveedores

Aqui se presenta un listado de los proveedores y para cada uno se muestra el valor total de impor-
te pagado durante el proyecto/programa. Los filtros disponibles son:

» Etapaorango defechas: Se puede elegir entre ver el listado por un rango de fechas
o a la etapa/s creadas en la configuracion.

« Moneda: Se puede ver el gasto total de proveedores en cada una de sus respectivas
monedas o en la moneda principal del proyecto/programa aplicando las tasas.

El archivo también puede ser exportado a un xIs.






MANUALES GONG

Gestion de agente

Configuracion del agente
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Gestion de Agentes y delegaciones

La gestion de los agentes creados y listados dentro de la Administracién del sistema > Agentes se
realizard dentro de la seccion de GONG, “Gestion de Agentes y delegaciones”.

En la pagina de inicio de la seccidon puede verse un listado de todos los agentes con los que se
comparte proyecto o que estan asignados al usuario, y a los que se puede acceder de forma indi-
vidual ver/administrar el resumen, configuracion, gestion econémica y documentos

Configuracién de agente

La configuracién del agente consiste en definir las etapas y tasas de cambio, subpartidas del
agente, monedas del agente, convocatorias, proyectos gestionados y | ibros del agente.

Etapa y tasas de cambio
Las etapas definen las fases temporales del agente y contienen los siguientes campos: nombre,

fecha inicio y fecha fin, descripcién y el Objetivo Importe Subvenciones, valor objetivo de recau-
dacién durante la etapa.

Agente: ONG-INT
Afadir etapa

Nombre Fecha inicio Fecha fin
[

.

Descripcién

&

Objetivo Importe Subvenciones
| EUR

| Guardar |

Una vez creadas las etapas de forma automatica se generan las tasas de cambio propias para la
moneda principal del agente. A este listado automatico es posible anadir tasas de cambio para
otras monedas del agente.

Agente: ONG-INT
Crear Tasa de Cambio

Moneda base: EUR

Presupuesto o Gastos Moneda 1SOL =

| Presupuesto ) [soL :) [ | EUR
| SOL

=
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Para cerrar una de estas etapas del agente es necesario editarla y marcar “Cerrar etapa”. Este mar-
cado evita que puedan hacerse modificaciénes en la configuracion de las tasas de cambio de esta
etapa. ni tampoco modificar gastos o transferencias en la misma a partir de ese momento.

Subpartidas del agente

Son partidas propias del agente y que necesitan estar asociadas a una partida interna de la or-
ganizacion. Estas subpartidas pueden también generarse dindmicamente desde la gestién de
presupuestos.

Monedas del agente

Desde aqui pueden asociarse las monedas dadas de alta en la administracion de GONG a un
agente para poder usarlas dentro del mismo.

Convocatorias
Desde esta seccién pueden verse y crease las convocatorias a las cuales el agente puede asignar

sus proyectos. Los datos obligatorios a completar son: cédigo, financiador, nombre y fecha de
presentacion.

Cédigo Nombre Financiador

T 1T | [ aEcip :
Fecha de publicacién Fecha de pr i6 Fecha de resolucién

I T |

& ] &

Descripcién

Prioridades y Observaciones

Paises (dejar vacio para ambito geografico global)
Pais
( ™ Afadir Pais

| Guardar |

Dando al icono de listado podremos ver los proyectos/programas asignados a cada convocatoria.

AECID-2012 AECID-2012 AECID 04/09/2012

Proyectos
12-TEST-FINAL Ultimo de los proyectos de prueba creados para rel... Ejecucién
TEST-MB TEST - MB Reformulacion  Nicaragua

Ojo, dentro de este listado hay que tener en cuenta que cuando se crea un agente > financiador,
automaticamente GONG genera una convocatoria general con el titulo de “nombre-del-agente-
GENERAL” asociada a este agente, a los que se asignaran los posibles nuevos proyectos del agente
que quieran ser dados de alta en GONG para su formulacién pero que estén pendientes de a que
convocatoria van a ser presentados. Una vez se decida a que convocatoria se va a presentar puede
editarse y cambiarse la misma dentro del proyecto.
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Proyectos gestionados

Desde aqui pueden verse, editarse y dar de allta los proyectos/programas asignados al agente. Al
estar editando el proyecto desde el agente el campo gestor de la subvencion aparece bloqueado.
Ademas de la edicion de los proyectos desde esta seccion es posible eliminar, editar y asignar
usuarios y grupos de usuarios de todo GONG al proyecto/programa del agente.

Agente: ONG-INT
Editar Convenio

Nombre Convocatoria
CONVENIO 1 I | AECID-GENERAL

Gestor de la subvencion Cuenta Recepcién Fondos Moneda Justificacion
| ONG-INT ~| [ GoNG-AECID :] [ Euro

™ Multipais
Titulo
| Prueba Convenio

Acciones a nivel de

Libros del agente

Desde aqui es posible gestionar las cuentas asignadas al agente y/o crear nuevas cuentas con los
siguientes campos:

Agente : MUNDUBAT BOLIVIA

Configuracién >> Libros del agente

Nombre v Agente Moneda Pais Cuenta Tipo Blog. [+ |
BANCO BOLIVIA DELEG. CONV. AECID 10 MUNDUBAT BOLIVIA BOB Bolivia Banco No Doz ([
BANCO BOLIVIA DELEGACION BOLIVIANOS MUNDUBAT BOLIVIA BOB Bolivia Banco No O« [
BANCO BOLIVIA DELEGACION FONDOS PROPIOS MUNDUBAT BOLIVIA BOB Bolivia Banco No O«s [
CAJA BOLIVIA DELEGACION CONV. AECID 10 MUNDUBAT BOLIVIA BOB Bolivia Caja "chica” No Des# [
CAJA BOLIVIA DELEGACION DOLAR MUNDUBAT BOLIVIA usp Bolivia Caja "chica” No i TTW |
CAJA BOLIVIA DELEGACION FONDOS PROPIOS MUNDUBAT BOLIVIA BOB Bolivia Caja "chica” No Des s ([

Nombre: El nombre Unico con el que se identificara la cuenta en el sistema.

Agente: Campo vinculado automaticamene al agente dentro del cual se esta dando de alta la
cuenta.

Moneda: Moneda usada en la cuenta.

Pais: Pais al que estd vinculada la cuenta.

Descripcion: Descripcion detallada de la cuenta.

©
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Tipo: Seleccién entre Banco o “Caja Chica”

Bloqueado: En caso de estar marcado la cuenta esta disponible, pero no es posible realizar trans-
ferencias o pagos con ella.

Ocultar en proyectos: En caso de estar marcado no permite asignar esta cuenta a nuevos proyec-
tos

Ademas de ver y editar las cuentas también podemos hacerlo con los usuarios asignados a las
misma, que son los que pueden realizar transferencias y pagos en la misma y a los que podemos
asignar diferentes roles: coordinador, usuario, auditor y configurador. Ojo, estos usuarios pueden
estar ya dados de alta previamente desde los proyectos.
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Elaborar el presupuesto de una delegacion

La gestion el presupuesto de una delegacion puede realizarse desde Gestion ecébnomica > Pre-
supuesto creando una a una cada partida o bien desde Gestidon economica > importacion Eco-
nomica > Presupuesto mediante la importacion de un presupuesto previo en formato de hoja de
calculo xls.

Cada partida cuenta con un concepto/detalle asociado a una etapa, partida, subpartida y mone-
da, y del que tenemos datos de Unidad, N° unidades, Coste/unidad e Importe total,

El objetivo de este presupuesto es tener todos los gastos de estructura del agente (servicios, sala-
rios, mantenimiento...) para posteriormente relacionarlos con los proyectos y gestionar su finan-
ciacion (Sede, cofinanciacién, fondos propios, etc).

Detalle de linea de presupuesto por mes
A partir del enlace Editar detalle del presupuesto se introducen los importes aplicables en cada

mes de la etapa asignada a la linea de presupuesto. Tras la modificacién de una cantidad, el siste-
ma calcula automaticamente el importe total resultante del reparto.

Gestién Econémica >> Presupuesto

Partida Subpartida Concepto Importe A+
1 - Consultoria TALLERES ESTE ES UN CONCEPTO DE ESTE... 2.000,00 EUR i S (I
1 - Consultoria TALLERES REFRIGERIOS Y PSICOLABIS 2.300,00 EUR

Fechas de etapa del presupuesto: 01-01-2010 / 31-12-2010
Importe presupuestado: 2.300,00 EUR

01/2010 02/2010 03/2010 04/2010 05/2010 06/2010 07/2010 08/2010 09/2010 10/2010 11/2010 12/2010 Total

191,66 191,66 191,66 191,66 191,66 191,66 191,66 191,66 |o.o 191,66 191,66 191,74 | 2108.34

Dividir importe por meses | Guardar |
1 - Consultoria SUBPARTIDA AGENTE 1 CONCEPTO DE PRESUPUESTO DE... 1.000,00 EUR U AS
1 - Consultoria REDES COMILONA DE COMIENZO DEL P... 10.000,00 EUR

Es posible desactivar/activar los meses donde se prevee que no va a haber gasto haciendo clicen
su titulo. En el caso de estar desactivado este mes no sera editable, y contara con un reparto de
0,00y estara marcado con un fondo gris.

Si se quiere puede dividirse el importe total entre todos los meses de la etapa a partes iguales
haciendo clic “Dividir importe por meses”.

En el caso de que el reparto por meses no correspondiera con el total del importe del presupues-

to, el sistema avisaria de esto presentando un icono de advertencia en lugar del icono de reparto
del presupuesto.

©
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Seguimiento del gasto de una Delegacidn.

Desde Gestidn econdmica > Gastos se accede al listado de gastos por agente en el que posible

crear uno nuevo, editar los existentes y/o exportarlos. En este listado aparecen los siguientes tipos
de gastos:

+ Gastos propios del agente
+ Gastos creados en el agente pero imputados a un proyecto

+ Gastos creados en un proyecto pero imputados al agente. En estos es posible ver-
los, comentarlos o adjuntarles documentacion pero no se pueden editar ya al haber
sido creados desde un proyecto, Unicamente pueden ser editados desde el mismo.

Hay que tener en cuenta que los gastos que podemos ver desde proyecto o agente son sin em-
bargo gastos unicos. Los criterios para ordenar este listado son: Fecha, Importe, Partida, Concepto
y Cambio.

Dar de alta un nuevo gasto

Para poder crear un nuevo gasto primero debemos gestionar la fecha del gasto seleccionar una
etapa en los filtros al pie del listado.

Partida

Subpartida

Fecha

| 3 - Salarios

+) [10/06/2010

Concepto

Nimero factura

&

Emisor factura

Fecha |nforme

DNI/CIF Emisor

Un concepto de un gasto

Importe

Moneda

| [

Pais

| [ongG-INT
Impuestos

1 [

A-1111442-Z |

5,00 (EUR ] [ Espana s 0,00/

Observaciones

Reparto del gasto

Proyecto o Delegacién Importe
| Imputado a delegacién :) | 5,00]

Afiadir proyecto 6 delegacién

| Guardar |

Al crear un nuevo gasto los campos a completar son Partida, Subpartida, Fecha, Concepto, Niume-
ro Factura, Enlazar Factura, DNI/CIF Emisor, Importe, Moneda, Pais, Impuestos y Observaciones.

Ademads de estos hay un parte del formulario para hacer el reparto del gasto donde podremos
seleccionar asignar el gasto al agente, a uno o varios proyectos o repartirlo entre la delegacién y

uno o varios proyectos, indicando el importe en cada uno de ellos.

Gestion de gastos

En cada gasto existen diferentes acciones o funciones cdmunes de otros listados de GONG: aviso

©
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de alerta, informacién adicional, comentarios, edicién y borrado. Ademas de estas hay también
algunas funcionalidades que son especificas de los gastos de agente:

Marcar la linea de gasto: El marcado del gasto se realiza segun el “workflow” de estado definido
en la seccion de Configuracion del sistema > Marcado. Los diferentes estados desde el inicio para
un gasto nuevo o modificado que puede ser por ejemplo “Revisar’, siguen otros ejemplos de
marcados como “Corregir“ o “Error” en el caso que los importes de financiadores o actividades
no sumen el total del gasto, o queden pagos pendientes de realizar en el gasto, a los que pueden
seguir “Pendiente de validar” o “Validado” para dar por cerrado el gasto. A cada estado ademas es
posible asociar un color y hacer mas facil el seqguimiento de los mismos.

Ver y subir documentos: Un gasto puede tener asociado como documento una factura, una va-
lorizacién o cualquier otro documento acreditativo del gasto. El proceso para vincular un docu-
mento al gasto es similar que en otros componentes, permitiéndose siempre incluir un nuevo
documento u usar uno ya existente. Por ejemplo en el caso de que utilizaramos como documento
acreditativo una valorizacién comun a varias lineas.

Ver pagos: Reflejan los pagos vinculados con el gasto. Puede haber uno, o varios y en diferentes
formas de pago. En el caso de valorizaciones no existen pagos relacionados con el gasto. Para
introducir o editar un pago tenemos un formulario con los siguientes campos: Cuenta, importe,
moneda (que viene definida en funcién de la cuenta), fecha y obsevaciones.

Copiar: Permite copiar un gasto con todos los campos introducidos y poder cambiar sélo algunos.
Puede tratarse por ejemplo de un gasto peridédico de personal en el que solo queremos cambiar la
fechay el concepto paraindicar el mes. Este duplicado de gastos ademds no nos obliga a cambiar
el titulo ya que permite poner el mismo titulo a las copias.

Como otros listados de GONG el listado de gastos de agente cuenta con unos filtros al pie por mo-
neda, etapa, partida, subpartida, proyecto, marcado, fecha inicio y/o fin o marcar el Aplicar filtro
fecha.

Seguimiento de gasto

Desde Resumen > Seguimiento gasto es posible hacer un seguimiento a la ejecucién de los gastos
de cada agente/delegacion. Dentro nos encontraremos los siguientes resimenes.

Resumen de gasto comparado con el presupuesto: Presupuesto de la delegacion frente el gasto
total ejecutado desde delegacién y/o financiado por un proyecto.

Detalle del presupuesto frente al gasto del agente por subpartidas y el gasto imputado a de-
legacion frente al gasto imputado a proyectos: Presupuesto de la delegacién frente al gasto
detallado por delegacion y proyectos.

Detalle del gasto imputado a proyectos mostrado por subpartida y proyecto: Muestra el gasto
financiado por proyectos y el detalle para cada uno.
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Movimientos

Dentro de Gestidn Ecénomica > Movimientos podemos ver el listado de movimientos asociados al
agentey dar de alta un nuevo movimiento de la misma manera que se introducen en un proyecto.

Agente : ONG-INT

Gestién Econémica >> Movimientos

Fecha Enviado Cuenta Origen Fecha Ingresado Cuenta Destino Tipo
Envio Recepcién
01/11/2012 10.000,00 EUR  ONG-INT.ESPARA.EUR.BANCOQ Ingreso sin Cta.
origen
01/01/2013 10.000,00 EUR  ONG-INT.ESPARA.EUR.BANCOO Remanente
01/02/2013 7.095,50 EUR  CO-13-GONG.AECID Subvencién
01/03/2013 97.563,00 EUR PR13-GONG.UE Subvencién
04/03/2013 486,00 EUR  PR13-GONG.UE 08/03/2013 18.000,00 MZN CP1-MOZAMBIQUE.MZN.BANCO4 Transferencia
04/03/2013 91.050,00 EUR  PR13-GONG.UE 08/03/2013 91.050,00 EUR  ONG-INT.MOZAMBIQUE.EUR.BA... Transferencia
11/03/2013 11.500,00 EUR  PR13-GONG.UE 13/03/2013 15.000,00 USD ONG-INT.MOZAMBIQUE.USD.BA... Transferencia
11/03/2013 486,00 EUR  PR13-GONG.UE 13/03/2013 17.500,00 MZN CP2-MOZAMBIQUE-MZN-BANCO3 Transferencia

En Agentes existe la particularidad de que tras seleccionar el tipo de movimiento existe la opcion
de asignar el movimiento a un proyecto o a un agente. generando asi nuevos modelos de movi-
mientos segun su gestion y vinculacion:

« Movimientos relacionados exclusivamente a la delegacion

+ Movimientos gestionados desde delegacion y vinculados a proyectos

+ Movimientos gestionados desde proyectos y vinculados a delegacién

Para poder realizar un cruzado entre este tipo de movimientos es necesario tener los permisos de
cada una de las cuentas asociadas a cada movimiento.

Seguimiento de transferencias

Dentro de Resumen> Transferencias a proyectos se ven todas las transferencias hechas a proyec-
tos relacionadas con el agente y que pueden ser filtradas por moneda, etapa o rango de fechas.

Seleccionar los criterios

Moneda Filtrar por Etapa

| Todas las ( +| | Etapa + | | Afo 2013
(] Aplicar tasas de (") Sacar el resultado 2 fichero Buscar
cambio

Fecha inicio: 01/01/2013
Fecha fin: 31/12/2013
Moneda: Todas las monedas
Tasa cambio: Aplicada

Proyecto Implementador Transferido Gastado

PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE ONG-INT MOZAMBIQUE 102.550,00 EUR 5.957,20 EUR
PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE CP1 MOZAMBIQUE 486,00 EUR 4.202,48 EUR
PR 13 UE GONG MOZAMBIQUE CP2 MOZAMBIQUE 486,00 EUR 851,70 EUR
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Definicion de Convenio

GONG utiliza la tipologia propia de la Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional y desarrollo
(AECID) para nombrar a los proyectos mas largos en el tiempo que se formulan afio a afo llamados
Convenios. Un Convenio es un instrumento de cooperacidén que se inscribe dentro de las opera-
ciones de la Cooperacion Espanola, en los paises o regiones y sectores prioritarios definidos en el
Plan Director.

La principal particularidad de los convenios es su caracter plurianual y son llamados también en
otros sectores de la cooperacién: programas (UE), agrupaciones de proyecto, proyectos con poli-
formulacion...

Crear un Convenio

En Administracion del sistema > Proyecto al afadir un nuevo proyecto el primer campo del for-
mulario es elegir entre afadir Nuevo Proyecto 6 Nuevo Convenio. Una vez seleccionado Convenio
se abre una ventana, con los mismos campos del formulario de alta de proyecto excepto la selec-
cién de si las acciones son a nivel de objetivos especificos o resultados.

Afadir Proyecto

Nombre Convocatoria
‘ | [ UE-GENERAL
Gestor de la subvencién Cuenta Recepcién Fondos Moneda Justificacion
| ANSA & | 4| | Lempira Hondurefia

Pais Principal
(] Multipais | Angola M

Acciones a nivel de
| Objetivos Especificos

| Guardar |

Una vez creado el listado, los proyectos y convenios aparecen juntos y se diferencia en el icono de
lista para las convenios donde es posible ver/editar/crear las anualidades o PACs.

Nombre Titulo Estado Convocatoria Pais
2010-2012-FABRICA-ONU Generacién de renta mediante estrategias de agreg... Ejecucion UE-2009 Brasil L 1}
CO-13-GONG-AECID CO-13-GONG-AECID Presentado AECID-2010 - 5 1l
PACs
PAC1-2013-CO-13 PAC1-2013-CC-13 Ejecucion
PAC2-2014-CO-13 PAC2-2014-CO-13 Formulacién

Configuracion Convenio

La configuracion es similar a la de un proyecto excepto por:

C
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Etapas: Dentro del convenio se deberan crear las etapas para cada anualidad o Pac.

Tasas de cambio: Se configura solo las Tasas de cambio del presupuesto, ya que la tasa de cambio
del gasto se realiza en la configuracién de las anualidades.

Formulacion del Convenio

La informacién de matriz, cronograma, indicadores, informacion del proyecto, datos titulares de
derecho y presupuesto abarca todas las anualidades, pero tanto la matriz como el presupuesto
estan divididos en las etapas de ejecucion en las que ha sido dividido el proyecto pluiranual/con-
venio.

Configuracion Anualidades o PACs

Una vez configurado y formulado el convenio a nivel global se hace lo mismo con cada una de las
anualidades entrando en cada una de ellas.

Etapas, periodos y tasas de cambio: Se crea la etapa para la anualidad y se la asigna las tasa de
cambio para presupuesto y gasto de la misma.

Calculo de Remanentes: Los saldos sin ejecutar en una anualidad pasaran a la siguiente anualidad
como saldo inicial, desde aqui automaticamente puede calcular los saldos finales.

Formulacion Anualidades o PACs
Matriz Anualidad o PAC: Por defecto cada Anualidad o PAC contiene la matriz principal (la gloobal
creada al inicio de crear el Proyecto o Convenio) que puede ser modificada segun el planteamien-

to de actividad para cada uno de los anos.

Presupuesto: La elaboracién de un presupuesto para una Anualidad o PAC es idéntica a la de un
proyecto (Ver formulacion proyectos)

Resumenes del Convenio
Existe la opcion de ver un resumenes acumulativos de las anulidades dentro del Convenio (Ejecu-
cién global) o ingresar a cada una de las anualidades o PACs y ver sus resumenes por separado. El

listado de resumenes es el mismo que para proyectos:

Resumen Matriz

Resumen Presupuesto

Resumen Gasto

Arqueos de caja/cuenta
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Resumen de Transferencias

Resumen Tesoreria

Resumen de Proveedores

Resumen de Seguimiento Técnico
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Gestion documental de GONG

La gestion documental en GONG esta basada en un sistema de archivos llamados espacios, similar
al sistema de carpetas de entornos de los sistemas operativos mdas conocidos. Para navegar entre
las carpetas de forma sencilla se genera una ruta de navegacioén con enlaces a las capetas en las
que se va entrando. Ademas de esto existe un enlace directo para volver al inicio “Volver al espacio
superior”.

Documentos Comunes G

Documentos generales >>

Se encuentra en la 'raiz' de documentos

Financiadores Espacio de financiadores.

Paises Espacio de los paises.

Plantillas Exportacién Espacio de plantillas

Proyectos Espacio raiz de los espacios de proyecto. Este espacio no se ...
Implementadores Espacio de delegaciones y socias locales asignadas

Documentos en el sistema: 1

Creacion de espacios

Para editar, crear y/o eliminar espacios se hace desde Administracion del sistema > Espacios don-
de es posible crear tantos espacios y subespacios como se necesiten, completando el nombre del
espacio y una breve descripcion. Ademas tendra la opcidn de marcar si quiere que esa carpeta se
oculta para otros usuarios “Ocultar (si no se tienen permisos especificos)”. Si se marca solo podran
ver las carpetas aquellos usuarios que estén autorizados. Una vez creados los espacios principales
puede crear subespacios, debera ingresar a la carpeta principal se abrira una nueva ventana pue-
de crear los espacios que requiera.

Nuevo subespacio en Raiz de espacios de documentacién general

Nombre Descripcién
I

(") Ocultar (si no se tienen permisos especificos).

| Guardar |

Creacion de etiquetas

Ademas de la estructura jerarquica que permite establecer un orden conceptual situando los es-
pacios uno dentro de otro, la gestién documental de GONG también cuenta con un sistema de
etiquetado definido en la Administracién del sistema > Configuracion del sistema > Etiquetas
Documentales incluido en la parametrizacion inicial de GONG para cada ONG. Una vez definidas
estas etiquetas al momento de subir un documento a cualquier espacio siempre se cuenta cona
la opcién poder etiquetarlo y que permite la busqueda de cualquier documento por las etiquetas
asociadas a ellos independientemente de en qué espacio se encuentren.

C
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Administracién del sistema

Configuracién del sistema >> Etiquetas Documentales

Etiqueta v Tipo Descripcion

Exportacion Gasto Plantilla Exportacién de Gastos
Exportacion Presupuesto Plantilla Exportacién de Presupuesto
Exportacion Transferencia Plantilla Exportacién de Transferencias
Nota de Gasto Plantilla

Creacion de permisos

Los permisos de los usuarios de la gestion documental para los subespacios estos tres espacios se
asignan en administracion del sistema > Espacios:

« Espacios de documentacion General

+ Espacios de documentacién de Financiadores
« Espacios de documentacion de Paises

Administracién del sistema

Espacios

Espacios de documentacién general
Raiz de espacios de documentacion general (pincha sobre un espacio para navegar y gestionar los subespacios del mismo)

Nombre v
Documentacién Privada Espacio para los administradores de GONG (sélo visible por el...
Gestor demo

Institucional

Espacios de documentacion de proyecto
Raiz de espacios de documentacion de proyecto (pincha sobre un espacio para navegar y gestionar los subespacios del mismo)

Nombre v
Ejecucién Ejecucion
Evaluaciones Evaluaciones
Formulacién Formulacién
Incidencias Incidencias

Seguimiento

Para el resto dependera de los permisos que los usuarios/as tengan en los proyectos o en los
agentes:

« Espacios de Delegaciones
« Espacios de Proyectos
» Espacios de Implementadore
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Gestion documental general

Por defecto GONG establece una primera distribucion general de espacios con los siguientes ele-
mentos:

« Financiadores

« Paises

« Plantillas Exportacion
+ Proyectos

+ Implementadores (Agentes, Delegaciones y Socios Locales)

Subir un nuevo documento
Existen dos maneras de crear un nuevo documento:
Adjuntar un nuevo documento: Desde nuestro sistema de archivos local.

Vincular a un documento ya existente en la documentacion general del sistema: Permite buscar
un archivo que ya se encuentre en GONG en otro espacio. Esta opcién crea una copia del archivo
seleccionado el cual no se puede editar, pero descargar, ver la informacién principal, comentar
y eliminar. Esta ultima accion se aplica sobre la copia del archivo pero no afectara su ubicacién
original.

cel +

un docu a vincular en el espacio / Documentacién Privada

Se encuentra en la 'raiz' de documentos

Documentacién Privada
Financiadores

Gestor demo
Institucional

Paises

Plantillas Exportacién
Proyectos

Busqueda de documentos
Puede realizarse también de dos formas:

Por carpetas: navegando a través de los diferentes espacios, siguiendo una ruta que se va refle-

jando junto al menu de GONG.
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Por etiquetas: Desde el menus Documentos generales > Busqueda por etiquetas acedemos a un
listado de todos los documentos que pueden ordenarse por nombre o fecha de modificacién y
que podemos filtrar por una o varias etiquetas subidas a la administracion del sistema en la para-
metrizacién de la herramienta y asignadas a cada documento, desde los filtros al pie del listado.

Documentos Comunes

Documentos generales >> Busqueda por etiquetas

Nombre Descripcién Modificado
2014_0019.pdf 09/06/2014
896941.jpg MMC Bié Lista de presencias 24/09/2013
896941.jpg 04/02/2013
cartel-dia-bestia.jpg 04/02/2013
cronograma-col3-pacl.xls 15/11/2012
cronograma-co13.xls Cronograma general 15/11/2012
cronograma-pri3_ue.xls 20/11/2012
Dibujo.jpg 24/09/2013
Documentol.pdf prueba 03/12/2013
Documentol.pdf prueba 2 03/12/2013
factura_64458.pdf Factura de Compra de servidor para PAC1-2013-C... 05/12/2013
ficha_identificacion.pdf Ficha y Andlisis de Identificacién PAC1 15/11/2012
ficha_identificacion.pdf Ficha y Andlisis de Identificacién general del conve... 15/11/2012
ficha_identificacion.pdf Ficha y Andlisis de Identificacién 15/11/2012
Guia_aplicacion_Normas_ONGD_2010.pdf Guia de aplicacién de normas ONGD 10/02/2014
Gl Anexos y Documentacién Administrativa Criterios Financiacién AECID 15/11/2012
Gi é;::;:lds L Criterios Financiacién AECID 15/11/2012

! Ez:t:i::;:’::ffe"pfﬂig;v st Criterios Financiacién AECID 15/11/2012
Gl E‘r’i’(‘;‘r’i’:s‘Z‘e'°:s:;i<a':i'6dne;2|“;’;‘a':‘:i:; - MM Montepuez. Normativa AECID 2010 23/09/2013
G| Cronograma . MM Montepuez. La normativa de la AECID 2013 29/07/2013
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Gestion documental de proyectos

Para acceder a la documentaciéon de un proyecto/convenio puede hacerse desde el proyecto
menu documentos o bien desde la seccién documental > Proyectos.

Proyecto > Documentos

Dentro de cada proyecto en su seccidon de documentos se generan automaticamente estos espa-
cios:

Documentos por espacio: Es el mismo espacio al que se accede desde la seccién documental
Busqueda por etiqueta: Listado de todos los documentos del proyecto y que pueden ser filtrados
por las etiquetas que tengan asignadas.

Documentos de gastos: documentos asociados a los gastos del proyecto.

Documentos de transferencia: documentos asociados a los diferentes movimientos del proyecto.

Documentos > Proyectos
Al dar de alta un nuevo proyecto o convenio, GONG automaticamente genera una carpeta con el
nombre del proyecto dentro del espacio “Proyectos” Ademas en el caso de los convenios GONG

también crea dentro de él los espacios de las anualidades que se configuren dentro del mismo.

Desde Administracion del sistema > Espacios > Espacios de documentacién de proyecto es posi-
ble anadir, editar o borrar una estructura de subespacios comun a todos los proyectos.

Dentro de este espacio se puede adjuntar un documento nuevo o vincular a uno ya existente.

El acceso para cada usuario/a a estos espacios esta determinado por los permisos asignados en
cada proyectos o convenio.
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Paises

Cuando se da de alta un pais GONG crea automaticamente un espacio dentro del espacio Paises
del gestor documental. A su vez dentro de este se crean dos espacios: Delegaciones y Socias lo-
cales.

Dentro de este espacio se puede adjuntar un documento nuevo o vincular a uno ya existente.

El acceso para cada usuario/a a estos espacios esta determinado por los permisos asignados des-
de administracion.

Socios locales

Cuando se crea un nuevo agente y le indicamos que es implementador/socio local GONG automa-
ticamente genera un espacio para este socio dentro del pais al cual se ha vinculado.

Dentro de este espacio se puede adjuntar un documento nuevo o vincular a uno ya existente.

El acceso para cada usuario/a a estos espacios esta determinado por los permisos asignados des-
de administracion.

Financiadores

Cada vez que creamos un nuevo agente financiador automaticamente se crea un espacio dentro
de la carpeta financiadores.

Dentro de este espacio se puede adjuntar un documento nuevo o vincular a uno ya existente.

El acceso para cada usuario/a a estos espacios esta determinado por los permisos asignados des-
de administracion.
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GONG permite un modo de trabajo desconectado, sin acceso permanente a internet, basado en
su sistema de ficheros de exportacién e importacion.

Estos ficheros de trabajo desconectado son hojas de célculo en formato XLS (Microsoft Excel
97/2000/XP 6 2003).

3 | Objetivo General
4 | Contribuir a la mejora de la calidad de vidade
los nifios, nifias y jovenes (NNJ) mas

5 |Descripcién Indicadores Fuentes de verificacién Hipétesis
OE1: Mejoradas las capacidades del IBNA como OE.IOV1: El Intituto Brasilefio de  FV1.1: Informes periédicos del ~ EI IBNA como ente regulador de
titular de obligaciones que garantice el pleno la Nifiez y Adolescencia (IBNA)  IBNA. los centros de proteccién
goce de los derechos de los nifios, nifias y reconoce en base a criterios de garantiza los derechos de nifios,

jovenes que viven en los Centros de Proteccién  valoracion objetivos que el 85% nifias y jovenes.
6 y Atencion de Brasil. de los centros de proteccién
participantes ha mejorado la
atencién integral brindada a NNJ.
OE.IOV2: 2. 75% NNJ, de la FV2.1: Encuestas/entrevistas
muestra seleccionada, NNJ
manifiestan mayor grado de
7 satisfaccién porque ha habido
cambios en los educadores/as
participantes en los diplomados.
OE2: Mejoradas las capacidades del IENA como
titular de obligaciones que garantice el pleno
goce de los derechos de los nifios, nifias y
jovenes que viven en los Centros de Proteccion
y Atencién de Ecuador.
OE3: Educacién y Sensibilizacién en Espania.
Sensibilizar a la sociedad espafiola sobre las
9 |causas de los centros de Proteccién en Ecuador
y Brasil. Propiciar el conocimiento de historias
positivas.
10 |Acciones
OE1.R1: Mejorada la calidad de los Centros de  R1.10V1: Al finalizar el proyecto, FV1.1: Listado de estudiantes Los directores/as de los Centros
Proteccion de Brasil en su atencion y educaciéon 240 educadores/as y 120 que se graddan. de Proteccién (TR) quieren
a NNJ para garantizar el ejercicio pleno de sus  directores/as y garantizar los derechos
derechos. administradores/as de los fundamentales de los nifios,
Centros de Proteccion de NNJ de nifias y jovenes que viven en los
Brasil, han cursado el "Diplomado hogares.
11 en psicopedagogia para
educadores y educadoras de
Centros de proteccion” y el
"Diplomado en gestién
administrativa de Centros de
proteccién”, respectivamente, de
la Universidad
R1.10V2: Al finalizar el proyecto, FV2.1: Listado de alumnas/os Durante los dos afios de
el 85% de los 240 educadores/as que obtiene su diploma ejecucion del proyecto no se
. < v.de Ins 120 diractnrec/ac v nradiica ninanina catactrnfe nne
CIZIE matriz e - =

Matriz de proyecto exportada de GONG en formato de hoja de célculo.

Los &mbitos en los que se puede utilizar el modo desconectado son:
En los proyectos:
« Durante la configuracion, sobre el mapeo de partidas del financiador y las subpartidas
definidas

+ Durante la formulacion, sobre la matriz y el presupuesto
« Durante la ejecucion, sobre gastos y transferencias
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En la gestion financiera de delegaciones:

« Paralas subpartidas

« Paralos presupuestos
« Paralos gastos

« Paralas movimientos

Formato de hojas de calculo

El formato de las hojas de calculo depende del tipo de elementos sobre el que se esté trabajando.
Para conocer cdmo es uno en concreto basta con obtener la plantilla de la hoja de calculo a través
de una exportacion. Esta plantilla viene acompanada de una explicacién del significado de cada
columna.

En algunas circunstancias concretas, la exportacién de una hoja de trabajo desconectado permi-
te el filtrado de la informacién volcada antes de ser exportada. Para la importacion sucede algo
similar: en algunos casos podremos filtrar en GONG qué tipo de elementos son los que vamos a
importar, permitiendo hacer cargas parciales de la informacién.

GONG trata de ser muy descriptivo con los errores que se produzcan durante la importacion de
datos, de forma que si algunos de los datos importados son erréneos, presentara la informacion
necesaria para su correccién, dando marcha atras a cualquier modificacién que se hubiera produ-
cido en los datos existentes.

<pantallazo de una importacién con algun error que “mole”>

Plantillas de exportacion/importacion

Para“Presupuesto’, “Gasto”y “Movimientos” de Proyectos la exportaciéon de datos permite la defini-
cion de plantillas de exportacion. Las plantillas de exportacion son hojas de calculo que podemos
subir de forma global o por proyecto y que contienen célculos (en las hojas 3 y siguientes pues las
dos primeras del libro son utilizadas por GONG) sobre los resultados exportados por GONG. De
esta forma se pueden realizar verificaciones adicionales sobre la informacién con la que se esta
trabajando antes de importar de nuevo el resultado a GONG.

Para estos mismos tipos de datos, la hoja de calculo exportada contendra la informacion adecua-
da de agentes, paises, monedas, cédigos de actividades y partidas, etc... segun lo definido en el

proyecto.

Proyecto : 02-MOZ-MAPUTO

Formulacién >> Exportacién matriz/presupuesto

Seleccionar los criterios

Exportar Plantilla de exportacién de presupuesto
| Presupuesto $| [ $ ]

‘ gong_xml_gastos_de_un_proyecto.xls

| “Seleccionar gong_presupuesto2.xls
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Configuracion de Proyecto. Importacion/Exportacion de Partidas.

GONG nos permite hacer esto para poder replicar el mapeo de Partidas de Financiador a Partidas
del Sistema desde un proyecto a otro proyecto y que sea del mismo financiador.

Ojo, esta importacion sustituye todas las todas las partidas que se hayan definido previamente en
ese proyecto por las existentes en la hoja de calculo importada..

Configuracion de Proyecto. Importacion/Exportacion de Subpartidas.

Igual que en el caso anterior, este método permite aprovechar la definicién de subpartidas que se
haya realizado en un proyecto para usarlo en otro.

Ojo, esta importacién sustituye todas las subpartidas que previamente se hayan definido en el
proyecto por las existentes en la hoja de calculo importada.

Formulacién de Proyecto. Importacion/Exportacion de Matriz

En este caso, la hoja de cdlculo de importacidn/exportacion trabaja con las 4 primeras hojas del
fichero.

Primera hoja: Detalla la informacién de los objetivos especificos junto con sus indicadores, fuen-
tes de verificacion e hipotesis.

Segunda hoja: Se definen los resultados con sus indicadores, fuentes de verificacion e hipotesis
vinculando los resultados con los objetivos especificos a través de los codigos de estos ultimos.
Tercera hoja: Contiene las actividades y su vinculacién con los resultados, detallando para cada
una de ellas los paises y etapas de ejecucion. Sélo en el caso de que sean actividades globales no
deberd establecerse una relacion con las actividades.

Cuarta hoja: Cuenta con las variables de indicadores, detallando su relacién con estos junto a los
valores base, objetivo y demds informacion relacionada

Ojo, laimportacién de una matriz supone sustituir todos estos elementos que ya existan en nues-
tro proyecto por los existentes en la hoja de calculo importada.

Formulacién de Proyecto. Importacion/Exportacion de Presupuesto

En la hoja de importacion/exportacién de presupuesto, la primera columna “ID” refleja el identifi-
cador Unico de GONG para la linea de presupuesto. Si importamos una linea de presupuesto con
un numero en esa celda, el sistema tratara de sustituir el presupuesto con ese ID existente en el
sistema con la informacién proveniente de la hoja de célculo. En el caso de que se quiera insertar
una nueva linea de presupuesto, la celda “ID” debera estar vacia.

En la importacion de presupuesto, aparece una opcion “Carga Total” que nos permite elegir entre

eliminar todos los elementos existentes en GONG antes de insertar los contenidos en la hoja de
calculo (“Carga Total” activado), o modificar los ya introducidos (“Carga Total” desactivado).

©
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En este caso todas las celdas “ID” de la hoja de calculo deberan estar vacias pues seran lineas nue-
vas sin ID aun asignado.

Seleccionar fichero y tipo para importacién

Tipo importacién lecci el fichero a importar:
| Presupuesto :| | Examinar... | 02-MOZ-MAPUTO_pre...0_20
@ carga Total Agente Imp d Etapa a Importar
[ Todos 4| [ Todas =

Importar

La 'Carga Total' provocara el borrado de todas las
lineas ya existentes en el proyecto, etapa y agente
seleccionados, sustituyéndose por los de la hoja
importada.

Aceptar

Esta carga total la puede ser realizada para un implementador y etapas concretas permitiendo la
incorporacion, con validaciones adicionales, de la informacién proveniente de una socia local sin
acceso a GONG.

Ejecucion de Proyecto. Importacion/Exportacion de Gastos

En la hoja de importacién/exportacion de gastos, la primera columna “ID” refleja el identificador
unico de GONG de cada gasto. Si importamos un gasto con un nimero en esa celda, el sistema
tratara de sustituir el gasto con ese ID existente en el sistema con la informacién proveniente de
la hoja de calculo. En el caso de que se quiera insertar uno nuevo, la celda “ID” deberd estar vacia.

Sin embargo, este funcionamiento es distinto cuando se usa la opcién “Usar nimero de orden de
factura”. En este caso, los identificadores de la columna “ID” de la hoja de célculo corresponden
al orden de factura relacionado con cada gasto y no a identificadores internos. Escogiendo esta
opcion todos los gastos de la hoja de calculo deben disponer de un “ID” que sera el utilizado para
identificar los existentes en el sistema o crearlos nuevos si aln no existieran.

En la importacién de gastos, aparecera una opcion “Carga Total” que permite elegir entre eliminar
todos los elementos existentes en GONG antes de insertar los contenidos en la hoja de calculo

(“Carga Total” activado), o modificar los ya introducidos (“Carga Total” desactivado).

En este caso, y salvo que hayamos seleccionado “Usar numero de orden de factura’, todas las cel-
das“ID” de la hoja de calculo deberan estar vacias pues seran lineas nuevas sin ID aun asignado.

Esta carga total puede realizarse para un implementador y etapas concretas permitiendo asi la
incorporacion, con validaciones adicionales, de la informacién proveniente de una socia local sin

acceso a GONG.
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Seleccionar fichero y tipo para importacién

Tipo importacién Selecciona el fichero a importar:
[ Gastos :| | Examinar... | 02-MOZ-MAPUTO_gasto_201
(") Usar nimero de orden de factura
# Carga Total Agente ! d Etapa a Importar
[ Todos 4] [ Todas =)

La 'Carga Total' provocara el borrado de todas las
lineas ya existentes en el proyecto, etapa y agente
seleccionados, sustituyéndose por los de l2 hoja
importada.

Aceptar

Ejecucién de Proyecto. Importacion/Exportacion de Movimientos

En la hoja de importacion/exportacién de movimientos, la primera columna “ID” refleja el identi-
ficador Unico de GONG para estos. Si importamos un movimiento con un nimero en esa celda, el
sistema tratard de sustituir el movimiento con ese ID con la informacién proveniente de la hoja de
calculo. En el caso de que se quiera insertar un nuevo movimiento, la celda“ID” deberd estar vacia.

También existe de la opcion “Carga Total” que permite elegir entre eliminar todos los elementos
existentes en GONG antes de insertar los contenidos en la hoja de calculo (“Carga Total” activado),

o modificar los ya introducidos (“Carga Total” desactivado).

En este caso todas las celdas “ID” de la hoja de calculo deberan estar vacias pues seran lineas nue-
vas sin ID aun asignado.

Seleccionar fichero y tipo para importacion

1 Tipo importacién Selecciona el fichero a importar:

w imi ¢ [ Examinar... | 02-MOZ-MAPUTO_tra...ia_20
| @ carga Total Etapa a Importar

} [ Todas |

Importar

Modo: development. Tiempe total ejecucion: 0.075068847

La 'Carga Total' provocara el borrado de todas las
lineas ya existentes en el proyecto, etapa y agente
seleccionados, sustituyéndose por los de la hoja
importada.

Aceptar

Esta carga total puede realizarse para una etapa concreta.

G
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Agentes. Importacion/Exportacion de Subpartidas

La importacion y exportacidon de subpartidas permite reutilizar el conjunto de subpartidas entre
diferentes delegaciones.

Su funcionamiento es similar que en el caso de proyectos.
Agentes. Importacion/Exportacion de Presupuestos

En la hoja de importaciéon/exportacién de presupuesto, la primera columna “ID” refleja el identi-
ficador Unico de GONG para la linea de presupuesto. Si se importa una linea de presupuesto con
un ndmero en esa celda, el sistema tratard de sustituir el presupuesto con ese ID existente en el
sistema con la informacién proveniente de la hoja de célculo. En el caso de que se quiera insertar
una nueva linea de presupuesto, la celda“ID” debera estar vacia.

En la importacion de presupuesto, aparecera una opcion “Carga Total” que nos permite elegir en-
tre eliminar todos los elementos existentes en GONG antes de insertar los contenidos en la hoja de
calculo (“Carga Total” activado), o modificar los ya introducidos (“Carga Total” desactivado).

En este caso todas las celdas “ID” de la hoja de calculo deberan estar vacias pues seran lineas nue-
vas sin ID aun asignado.

: Seleccionar fichero y tipo para importacién
. Tipo importacién Selecciona el fichero a importar:
| (e ¢| | Examinar... ] ONG-INT_presupuesto_2014-

‘ Q Carga Total Etapa a Importar
[ Previo 2010 ( 2001-01-01 2009-01-31 ) : ]

La 'Carga Total' provocara el borrado de todas las

lineas ya existentes en el proyecto, etapa y agente

d sustituyénd por los de la hoja
importada.

elecci

Aceptar

Esta carga total puede realizarse para una etapa concreta.

Agentes. Importacion/Exportacion de Gastos

En la hoja de importacién/exportacion de gastos, la primera columna “ID” refleja el identificador
unico de GONG de cada gasto. Si se importa un gasto con un niumero en esa celda, el sistema

tratard de sustituir el gasto con ese ID existente en el sistema con la informacién proveniente de
la hoja de calculo. En el caso de que se quiera insertar uno nuevo, la celda “ID” debera estar vacia.
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Sin embargo, este funcionamiento es distinto cuando usamos la opcién “Usar nimero de orden
de factura”

En este caso, los identificadores de la columna “ID” de la hoja de calculo corresponden al orden de
factura relacionado con cada gasto y no a identificadores internos. Escogiendo esta opcion todos
los gastos de la hoja de calculo deben disponer de un “ID” que serd el utilizado para identificar los
existentes en el sistema o crearlos nuevos si aun no existieran.

En la importacion de gastos, aparecera una opcion “Carga Total” que permite elegir entre eliminar
todos los elementos existentes en GONG antes de insertar los contenidos en la hoja de célculo

(“Carga Total” activado), o modificar los ya introducidos (“Carga Total” desactivado).

Por lo tanto, todas las celdas “ID” de la hoja de cdlculo deberan estar vacias pues seran lineas nue-
vas sin ID aun asignado.

Seleccionar fichero y tipo para importacién

Tipo importacién Selecciona el fichero a importar:
[ Gastos | | Examinar... | ONG-INT_gasto_2014-09-23
™ Carga Total Proyecto Etapa a Importar
[ sin proyecto + | [ Previo 2010 (2001-01-01 2009-01-31) :)

Importar

La 'Carga Total' provocara el borrado de todas las
lineas ya existentes en el proyecto, etapa y agente
eleccionados, sustituyénd por los de |2 hoja
importada.

Aceptar

Esta carga total puede realizarse para un proyecto y etapas concretas permitiendo asi la incorpo-
racion, con validaciones adicionales, de la informacion proveniente de nuestra delegacion.

Agentes. Importacion/Exportacion de Movimientos

En la hoja de importacion/exportacién de movimientos, la primera columna “ID” refleja el identi-
ficador unico de GONG para estos. Si se importa un movimiento con un nimero en esa celda, el
sistema tratard de sustituir el movimiento con ese ID con la informacién proveniente de la hoja de
calculo. En el caso de que se quiera insertar un nuevo movimiento, la celda “ID” debera estar vacia.
También existe la opcién “Carga Total” que permite elegir entre eliminar todos los elementos exis-
tentes en GONG antes de insertar los contenidos en la hoja de calculo (“Carga Total” activado), o

modificar los ya introducidos (“Carga Total” desactivado).

En este caso todas las celdas “ID” de la hoja de calculo deberan estar vacias pues seran lineas nue-

vas sin ID aun asignado.
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Seleccionar fichero y tipo para importacién

Tipo importacién Selecciona el fichero a imp B
:) | Examinar... | ONG-INT_transferencia_2014
™ Carga Total Proyecto Etapa a Importar
| sin proyecto 4| [ Previo 2010 ( 2001-01-01 2009-01-31) :)

La "Carga Total' provocara el borrado de todas las
lineas ya existentes en el proyecto, etapa y agente
leccionados, sustituyénd por los de la hoja
importada.

Aceptar

Esta carga total puede realizarse para un proyecto y etapa concreta.
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